Quy Pau Tw Trai phiéu Thanh Khodn VinaCapital (“VLBF") dwoc Uy Ban Chitng Khoan Nha Nwéc
("UBCKNN") cép gidy chirng nhan déng ky chao ban Chirng Chi Quf ra céng ching (“Gidy Chirng Nhan")
theo quy dinh clia Phap Luat. Gidy Chirng Nhan nay chi co y nghia xac dinh viéc xin phép chao ban
chitng chi quj dau tw nay d& dwoc thwe hién theo quy dinh clia Phap Luat lién quan ma khéng ham y
UBCKNN duwa ra bat ky bdo dam hodc xac nhan nao vé ndi dung clia Ban Cao Bach nay cling nhw muc
tiéu va chién Iwoc dau tw clia Quy.
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THONG TIN QUAN TRONG

Day la nhikng thdng tin quan trong danh cho Nha Pau Tw trwdc khi thue hién viéc dang ky mua Chtrng chi
quy clla Quy. Nha Pau Tw can doc va nghién ctr k¥ trude khi quyét dinh dau tw vao Quy.

Chtrng chi quy dwoc phép phat hanh ra céng ching dya trén nhirng théng tin va cam két duwoc céng bb tai
Ban Cao Bach cla Quf. Bat ky théng tin hodc cam két nao khac do ngudi méi gi¢i, dai ly phan phdi hay
nhtng ngudi khac dwa ra sé khong dwoc xem 1a dwa ra theo sy Gy quyén clia Quy, Cong Ty Quan Ly Quy
hay bat ky ngwoi dai dién nao ciia Quf cling nhw ctia Cong Ty Quan Ly Quy. Khéng nguwdi ndo co quyén
dwa ra béat ky théng tin hay cam két nao khac véi nhibng néi dung trong Ban Céo Bach va nhirng van ban
dinh kém. Chtrng chi quj dwoc phat hanh dya trén nhirng thong tin va cam két dwoc cong b trong Ban
Cao Bach va cac tai liu dinh kém. Viéc lvu hanh Ban Cao Bach cling nhw phan phéi hay phat hanh Chirng
chi qu§f trong bt ky trwérng hop nao cling khéng tao ra bat ky sw goi ¥ nao hodc ngu y nao rang sé& khéng
6 béat ky s thay d6i nao vé tinh hinh hoat déng clia Qu§ sau ngay Ban Cao Bach dwoc phat hanh.

Ban Cao Bach khéng tao ra viéc chao ban hoac thuyét phuc bdi bat ky ngum nao tai bat ky quéc gia nao
ma viéc chao ban hoc thuyét phuc d6 khéng dwoc phép theo quy dinh cta phap luat nuwdc do. Viéc luu
hanh va phan phéi Ban C4o Bach va phan phdi Chirng chi quj & moét sb qudc gia cd thé bj gidi han boi
phap luat nwde d6. Nha Dau Tw ¢6 nhu cdu dang ky mua Chirng chi quy c6 trach nhiém cap nhat, hiéu va
tuan tha béat ky han ché nao dbi v&i minh theo quy dinh clia phap luat ctia nwéc ma Nha Dau Tw do mang
quoc tich. Ngoai ra, Nha Dau Tw can ty tim hiéu cac quy dinh phap luat ctia Viét Nam va clia nwdc sé tai
vé quan ly ngoai héi, thué, cw tri va cac quy dinh khac lién quan dén hoat déng dau tw cia minh vao Quy.

Nha Dau Tw (bao gém ca Nha Dau Tu nwéc ngoai) can tham khao y kién chuyén mén dé biét theém vé cac
van dé vé thué, cac quy dinh phap ludt va cac giao dich ngoai té va bién phap kiém soat rti ro ty gia hoi doai
lien quan dén viéc mua, ban va ndm git Chirng chi quy.

Nha Bau Tw can hiéu va dong y rang gia tri Chung chi quy va thu nhap (néu co) tir viéc dau tw vao Quy co
thé ting lén hodc gidm xuong. Theo do, tai thoi diém giai thé Quy, gia tri thu hoi cia Chieng chi quj ma Nha
Dau Tw ndm gilr b thé thdp hon ho&c cao hon gia tri ban dau.

Nha Dau Tw can lvu ¥ réng két qua hoat dong cia Cong Ty Quéan Ly Quy trong qua khiv khong nhét thiét
ham y rang hiéu qua hoat déng ctia Cong Ty Quan Ly Quy hay cla Quy trong twong lai cling nhw vay.

Nha dau tw can doc ki Ban Cao Bach, Piéu Lé cta Quy va céc tai liéu co lien quan khac do Cong Ty Quan
Ly Quf va cac dai ly phan phoi dwoc Cong Ty Quan Ly Quy Gy quyen dugc thé hién r6 trong Ban Cao Bach
cung cap trware khi quyet dinh dau tw vao Quy.

Dac biét, gia tri Chirng chi quf, kha nang sinh I&i va nhikng rii ro tiém tang trinh bay trong Ban Cao Bach
chi mang tinh tham khao va c6 thé thay dbi ty thudc va tinh hinh thi trvong. Viéc dau tw vao Quy khong
ham y bao dam kha nang sinh & cho Nha Dau Tw. Nha Dau Tw do vay cling nén xem xét ki cac yéu to rii
ro trong viéc dau tw vao Chirng chi quj nhw dwoc trinh bay trong Ban Céo Bach.
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I.  NHIPNG NGUOI CHIU TRACH NHIEM CHINH VE NOI DUNG BAN CAO BACH

1. Coéng ty Quan ly Quy

Cong Ty C6 Phan Quan Ly Quy VinaCapital

Ong Ho An T (Andy Ho) — Chd tich HPQT

Ong Brook Colin Taylor — Thanh vién HDQT kiém Téng Giam Péc cliia Céng Ty Quén Ly
Ong Nguyén Xuén Chau— Ké Toén Trudng clia Céng Ty Quan Ly Quy

Chung téi dam bao rang cac théng tin va sé liéu trong Ban Cao Bach nay 1a phi hop véi thuc té ma
chung t6i duwoc biét, @& tham tra hodc thu thap théng tin mét cach hop Iy. Tuy nhién, ngoai trir nhirng
diém dwoc thé hién r6 tai Ban C4o Bach nay la da duoc thAm dinh b&i bén thir ba, toan bé théng
tin trong Ban Cao Bach nay chwa dwoc kiém dinh hodc thdm dinh béi bat ky bén nao.

2. Ngan hang giam sat
Ngan Hang TMCP Dau Tw Va Phat Trién Viét Nam — Chi Nhanh Nam Ky Khéi Nghia
Ong Hoang Van Son — Phé Gidam Pdc Chi nhéanh va la nguoi dai dién cda Ngéan Hang Giam Sat.

Theo Gidy Gy quyén s6 917/QB-BIDV ngay 27/11/2018 clia Téng Giam déc Ngan hang TMCP Bau
twe va Phat trién Vit Nam.

Ban Cao Bach nay 1a mét phan clia hd so déng ky chao ban Chirng Chi Qui do Cong Ty Quan Ly
Quy l1ap. Chung t6i, v&i tw cach la Ngan Hang Giam Sét cla Quf xac nhan cac théng tin co lién
quan dén Ngan hang giam sat trong Ban cdo Bach nay va sé chiju trach nhiém theo cac quy dinh
trong pham vi Hop Bdng Cung Cép Dich Vy Giam Sat Quy gitka chiing téi v&i Céng Ty Quan Ly
Quy va theo quy dinh cla phap luat.



DINH NGHIA VA DIEN GIAI

Trir nglh canh quy dinh khac, cac thuat nglr viét hoa trong Ban Céao Bach nay sé ¢ nghia nhu sau:

“Quy” hay “VLBF”

“Ban Dai Dién Quy”

“Ban Cao Bach”

“Cong Ty Quan Ly Quy
hay “VCFM”

“Chibng Chi Quf Dau Tw
Trai Phiéu Thanh Khoan
VinaCapital”

“Chwong Trinh Pau Tw"

“Dai Hoi Nha Pau Tu”

“Pai Ly Chuyén Nhwong”

“Dai Ly Ky Danh”

“Dai Ly Phan Phéi”

“Diém Nhan Lénh”

“Didu L&”
“FATCA”
“Gia Tri Tai San Réng”
hay "NAV”
“Hop Pdng Giam Sat’

“Huy Lénh”

la Quy Dau Tw Trai phiéu Thanh Khodn VinaCapital hodc béat ky quy
nao khac ké thira quyén va nghfa vu clia quy nay.

la nhitng ngudi dai dién cho cac Nha P4u Tw dwoc Pai Hoi Nha Pau
Tw ctia Quy bau ra dé thay mat cac Nha Bau Tw thuwe hién viéc giam
sat cac hoat dong cla Quy, Cong Ty Quan Ly Qu§ va Ngan Hang
Giam Sat.

la ban céo bach nay va tai liéu hodc di¥ lieu dién ttr khac cong khai
mot cach chinh xac, trung thwe va khach guan cac théng tin vé Quy
va cac thong tin lién quan dén viéc chao ban va giao dich Chirng chi
quy.

la Cong Ty C6 phan Quan Ly Quy VinaCapital duoc thanh lap theo
giay chirng nhan thanh lap va hoat dong s6 31/UBCK-GP do
UBCKNN cap lan dau ngay 14 thang 4 nam 2008 (va dugc stra dbi,
bd sung vao tirng thoi diém) hodc bat ky don vi nao ké thira quyén va
nghia vu cla cong ty nay.

La loai chirng khoan xac nhan quyén s& hivu clia nha dau tw ddi voi
mét phan vén gop tai quy. Ménh gia 01 chirng chi quy 1a 10.000 doéng.

la cac chwong trinh dau tw vao Quy ma nha dau tw co thé tham gia
khi mua Chirng chi quy, hién tai VinaCapital dang trién khai chwong
trinh VinaFlex, chi tiét dwoc thé hién tai Chwong V clia Ban Cao Bach
nay.

la dai hoi clia cac Nha Dau Tw dwoc td chiec thwong ky hodc bat
thuo*ng aé thong qua cac van dé lién quan dén Quy thudc tham quyét
bleu quyét ciia cac Nha Dau Tw. Dai Hoi Nha Pau Tv la co quan
quyén Iwc cao nhat clia Quy.

la Céng Ty Quan Ly Quy hodc té chirc dwoe Cong Ty Quan Ly Quy
ay quyen dé cung cap dich vu dai ly chuyén nhwong theo quy dinh tai
Diéu Lé cia Quy.

|a Pai Ly Phan Phéi dirng tén tai khoan ky danh, thuwe hién giao dich
Chtrng chi qui thay mét cho cac Nha Pau Tw tai S6 Phu.

la céng ty chirng khoan, cong ty quan Iy quy ngan hang Iwu ky, ngan
hang thwong mai, doanh nghiép bao hiém, té chiec kinh té khac d4 co
Giay chirng nhan dang ky hoat dong phan phéi ching chi quy dai
chling va da ky hop déng phan phdi chieng chi quy véi cong ty quan
Iy quy.

|4 tru s& chinh, chi nhanh cta Cong Ty Quan Ly Quy hodc cua Dai Ly
Phéan Phoi duoc Uy quyen de nhan lénh tir cac nha dau tw. Théng tin
chi tiét v& Diém Nhan Lénh dwoc quy dinh cu thé tai Ban Cao Bach
cla Quy.

la diéu |& ctia Quy va cac ban sira doi, bo sung, tai ban hanh hodc
thay thé vao tirng thai diém.

la Pao luat Tuan Thi Thué doi vei tai khodn nudc ngoai dwoc thong
qua b&i Quéc héi My ngay 10/3/2010 va cé hiéu lyc ngay 01/7/2014.
la tdng gia tri c4c tai san va cac khoan dau tw do Quy s& hivu triv di
cac nghia vu ng cla Quy tai Ngay Pinh Gia.

la hop ddng duwoc ky két gitba Céng Ty Quan Ly Quy va Ngan Hang

Giam Sat lién quan dén viéc glam sat hoat déng ctia Quy duge thong
quan b&i Dai hai nha dau tw clia Quy.

la Iénh ctia Nha DAu Tw dat ¢é hly bat ky Lénh Ban, Lénh Mua, Lénh
Chuyén Péi hodc Lénh Chuyén Nhwong nao da nop.



“HNX”

“HOSE”

“Gia Dich Vu Chuyén
Déi"

“Gia Dich Vu Mua Lai”

“Gia Dich Vu Phat Hanh"

“Gia Dich Vu Quan Ly

Quy

“Lénh Ban”

“Lénh Ban Pwoc Chap
Nhan"

“Lénh Chuyén Déi”
“Lénh Chuyén D6i Dwoc
Chap Nhan"

“Lénh Chuyén Nhwong”

“Lénh Chuyén Nhwong
Pworc Chap Nhan”

“Lénh Nua"

“Lénh Mua Pwoc Chap
Nhan’

‘Lénh Pwge Chap Nhan”

“Ngéan Hang Giam Sat”

“‘Ngay Pinh Gia"

"Ngay Giao Dich”

“‘Ngay Lam Viéc"

|4 san giao dich chirng khoan Ha Noi.
la san giao dich chirng khoan thanh phé H6 Chi Minh.

la mirc gia dich vu ma Nha Dau Tuw phai tra khi chuyén déi Chirng chi
quy lay chieng chi qu§ cha quy khac do Cong Ty Quan Ly Quy quan
y.

l& mtrc gia dich vu ma Nha Dau Tw phai tré khi ban lai Chirng chi quy
cho Quy. Gia dich vu mua lai tinh theo ty 1& phan tram gia tri tai san
rong trén mot chirng chi quy quy dinh tai Ban Céo Bach nay.

la mre gia dich vu ma nha dau tw phai tra khi mua Chtrng chi quy tte
Quy. Gia dich vy phat hanh tinh theo ty 1& phan tram gia tri tai san
rong trén mét chirng chi quy quy dinh tai Ban Cao Bach nay.

la gia dich vu ma Quf phai tra cho Céng Ty Quan Ly Qu§ cung cap
dich vu quan Iy guy dwoc quy dinh tai Biéu Lé va Ban Cao Bach nay.

la 1énh cta Nguwai S Hiru Chirng chi quy yéu cau Quj mua lai mot
phan hodc toan bd so Chibng chi quj ma ngwdi do dang s& hivu.

la Lénh Ban cla Nha Pau Tw dwoc chap nhan dé thuc hién sau khi
sb lweng Chirng chi quy d4t ban dwoc xac nhan la thude s& hiru cua
Nha Pau Tw d&t Lénh Ban do va co dd sb lwgng chirng chi quy do dé
ban theo quy djnh tai Ban céo bach nay.

la Iénh clia Nha Bau Tw ban mot phan hodc toan bé sé Chieng chi quy
ma ngwdi dé dang s& hitu d& mua chirng chi quy cta quy khac do
Coéng Ty Quan Ly Quy quan ly.

la Lénh Chuyén Péi clia Nha Dau Tw duoc chép nhan dé thwe hién
sau khi sO lvong Ch[Png chi quy dat chuyén )déi qLPQ’C xac nhan la
thudc s& hiru cia Nha Bau Tw dat Lénh Chuyéen Bai do.

la Iénh clia Nha Bau Tu chuyén nhirgng quyén s& hitu mét phan hodc
toan bé s6 Chieng chi quj ma minh dang sé& hitu cho ngudi khac duwdi
dang qua tang, thira ké hoac thuc hién phan quyét cia toéa an hodc
co quan nha nwéc co thAm quyén.

la Lénh Chuyén Nhuong ciia Nha Dau Tw dwoc chap nhan dé thuc
hién sau khi s0 lwgng Chieng chi quy dat chuyén nhwong dugce xac
nhan | thudc s& hbu clia Nha Dau Tw d&t Lénh Chuyén Nhwong do.

la lénh mua Chueng chi qu§ clia Nha Dau Tw.

la Lénh Mua ctia Nha Pau Tw hodc dwoc chap nhan dé thue hién sau
khi ho so dang ky mua d& duoc Dai ly chuyén nhuong chap nhan,
Iénh mua phai givi kém theo cac tai liéu hop I1é xac nhan viéc nha dau
tr d4 hoan tat viéc thanh toan vao tai khoan clia Quj hodc Ngan hang
giam sat xac nhan tién da dwoc thanh toan day 4ad

la trng Lénh Ban BPuoc Chép Nhan, Lénh Mua Buoc Qhép Nhan,
Lénh Chuyén BG6i Bugc Chap Nhan hodc Lénh Chuyén Nhugng
Puwoc Chap Nhan hodc la mét nhém gdm hai ho&c nhiéu 1&nh trén.

la ngan hang thwong mai ¢o gidy chirng nhan dang ky hoat déng lwu
ky chirng khoan dwgc Céng Ty Quan Ly Quy lwa chon dé thuc hién
cac dich vy Iwu ky va giam sat viéc quan ly Quy.

la ngay ma Cong Ty Quéan Ly Quf xéc dinh Gia Tri Tai San Rong cla
Quy theo quy dinh clia Biéu L& va Ban Cao Bach nay.

la Ngay ma Céng Ty Quan Ly Quy thay mat cho Quy thic hién phat
hanh, mua lai, chuyén ch“ni va/hodc chuyén nhweng chirng chi Quy te
nha dau tw theo co ché giao dich cla quy.

la bat ky ngay ndo khéng phai 1a Thir Bay, Cha Nhat hodc ngay nghi
I& ma vao ngay dé cac san giao dich chirng khoan va cac ngan hang
tai Viet Nam mé cira hoat déng kinh doanh binh thwéng.



“Ngweoi Co Lién Quan”

“Nha Pau Tw’

“Phap Luat"

“Sw Kién Bat Kha
Khang”

“Th&i Diém Déng Sb
Lénh”

“Trung Tam Lwu Ky
Chirng Khoan” hay “VSD”

“UBCKNN”

“UPColM"”

"Viét Nam”

“VinaCapital” hay “Tap
Poan VinaCapital”

“Vén Piéu L&"

“VND” hay “Déng Viét
Nam”

dugc hiéu va giai thich theo quy dinh tai Piéu 4.46 cla Luat Chirng
Khoan sb 54/2019/QH14 dwoc Qubc hoi Nuwde Cong hoa Xa héi Chi
nghta Viét Nam théng qua vao ngay 26 thang 11 nam 2019.

La ca nhan, t& chirc trong nwdc va nwéc ngoai ndm gite chirng chi
Qug.

la phap luat clia niérc Cong Hoa X& Hoi Chu Nghia Viét Nam.

la mot sw kién ngoai tAm kiém soat clia mot ngwdi ma lam cho ngwei

d6 khong thé thuc hién dwoce bat ky nghia vu nao clia minh theo quy

dmh tai Didu L&, Ban Cao Bach nay hodc Phap Luat lién quan, bao
gdm nhuwng khong gidi han:

(a) Thién tai (nhw la, nhing khéng gidi han, chay, nd, dong dat, han
han, song than va It lut);

(b) Chién tranh, hanh vi thu dich (cho du co tuyén b chién tranh hay
khéng), xam lwgc, hanh dong cla cac thé lwe thu dich nwéc ngoai,
dong vién, lénh hodc cam van;

(c) Noi loan, cach mang, kh&i nghia, thé lwc quan doi hodc lat aé
ho#c noi chién;

(d) Nhiém phéng xa tir bat ky ngudn nhién ligu hat nhan nao hodc tir
chét thai hat nhan do chay nhién liéu hat nhan vu nd chat phéng
xa hodc cac chét nguy hiém khac tir vu nd céc hop chét hat nhan
hodc cac thanh phan hat nhan cua nhu'ng hop chéat dé;

(e) Bao dong, dinh cong, lan cong, dong ctra nha may hoac ndi loan;

(f) Hanh déng hoac de doa khiing bé; hodc

(g) Paoluat, I&nh, quyet dinh ho&c cwéng ché clia co quan nha nwaorc;
bat ky sw thay doi, diéu chinh hoic stra d6i nao clia Phap Luat;
hoéc khing hoang tai chinh ma cé anh hudng nghiém trong dén
thi trierng tai chinh cla Viét Nam.

la thei diém cudi cling ma Pai Ly Phan Phéi nhan 1énh giao dich tir
nha dau tw dé thywe hién trong Ngay Giao Dich chirng chi quy.

La Trung Tam Lwu Ky Chwng Khoan Viét Nam hodc bat ky cO quan
nao khac thay thé hodc ké thira quyén han va nghia vu cla co quan
nay.

la Uy Ban Chirng Khoan Nha Nuéc Viéet Nam ho&c béat ky co quan
nao khac thay thé ho#c ké thira quyén han va nghfa vu cda co quan
nay.

la trj trvng giao dich chivrng khoan clia cac cong ty dai chung chwa
niém yét dwoc quan ly béi HNX.

la nwéc Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghfa Vit Nam.

bao gdbm Céng Ty Quan Ly Quy, cac cb dong va cac cong ty lién quan
clia Cong Ty Quan Ly Quy.

la téng s6 vén béng tién do tat ca cac nha dau tuw thuc gop tai dot phat
hanh Chtrng chi quy lan dau ra céng chung va dwoc ghi trong Diéu
Lé.

La ddng tién dang lwu hanh hop phap ciia Viét Nam.



L.
1.

2.

THONG TIN CONG TY QUAN LY QUY VA CAC TO CHU'C CUNG CAP DICH VU

Coéng ty Quan ly Quy
Tén tiéng Viét
Tén bing tiéng Anh
Tén viét tat

Gidy phép thanh lap va
hoat dong so

Tru s& chinh

Dién thoai
Fax
Vén didu lé

Nhan sw chi chét clia
Quy va Cong ty Quan
Iy quy

Céng Ty C6 Phan Quan Ly Quy VinaCapital

VinaCapital Fund Management Joint-Stock Company

VCFM

31/UB§K—§-P do UBCKNN cap lan dau ngay 14/04/2008 (va dwoc
stra dbi, b6 sung vao tirng thoi diém)

Lau 17, Toa Nha Sun Wah, 115 Nguy&n Hué, Phuéong Bén Nghé,
Quan 1, TP. H& Chi Minh, Viét Nam

+84 (0) 28 3821 9930

+84 (0) 28 3821 9931
100.000.000.000 VND (m6t tram ty déng)

= Ho6i BPdng Quan Tri

— Ong Ho An T (Andy Ho) — Chu tich Hoi Béng Quan Trj

— Ong Brook Colin Taylor — Thanh vién Hdi Béng Quan Tri kiém
Téng Giam Péc

- Ba Nguyé&n Hoai Thu — Thanh vién Héi Ddng Quan Tri

» Ban Diéu Hanh Quy
—  Ong Pham Minh Thang — Nguw&i diéu hanh Quy
— Ba Tran Thao Nguyén — Nguwai digéu hanh Quy

= Ban Dai Dién Quy

— Ba Tran Thi Minh Hién— Ch tich Ban Pai Dién Qu§

-~ Ong Ng6 Kinh Luan — Thanh vién Ban Dai Dién Quy

— BaPham Tran Yén Anh — Thanh vién Ban Pai Dién Quy

Cac tb chive cung cép dich vu

Ngéan hang giam sat

Cong ty Kiém toan

Té chive dworc iy
quyén cung cap dich
vu quan tri Quy

Ngan Hang TMCP Pau Tw Va Phat Trién Viét Nam — Chi Nhanh
Nam Ky Khéi Nghia

Gidy chirng nhan dang ky hoat déng chi nhanh o) 0100150619079,
dang ky lan dau ngay 29/11/2004, dang ky thay déi_lén ther 11 ngay
31/01/2019 do S& ké hoach va Dau tw thanh phd Ho Chi Minh cap.

Gidy phép hoat déng Iwu ky chirng khoan s6: 106/QP-UBCK ngay
14/05/2003 do UBCKNN cap

Pia chi: 66 Phé Btrc Chinh, Phwong Nguyén Thai Binh, Quan 1, Ho
Chi Minh, Viét Nam

Bién thoai: 028 38218812 Fax: 028 39144714

Hang n&m Cong Ty Quan Ly Quy sé& dé xuét it nhét hai (02) cong ty
kiém toan co uy tin va kinh nghiém nam trong danh sach cac cong ty
kiém toan duwoc UBCKNN chap thuan dé Ban i})ai Dién Quy xem xét
va Iwa chon theo Gy quyén cla Pai Hdi Nha Bau Tw

Ngan Hang TMCP Dau Tw Va Phat Trién Viét Nam — Chi Nhanh
Nam Ky Khe&i Nghia

Gidy chirng nhan dang ky hoat déng chi nhanh sb 0100150619079,
dang ky lan dau ngay 29/11/2004, dang ky thay 'df)i lan the 11 ngay
31/01/2019 do S& ké hoach va Pau tw thanh phd H6 Chi Minh cap.

Gidy phép hoat déng Iwu ky chirng khoan sé: 106/QD-UBCK ngay
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14/05/2003 do UBCKNN cap

Dia chi: 66 Phé Birc Chinh, Phwdng Nguyén Thai Binh, Quan 1, Ho
Chi Minh, Viét Nam

Pién thoai: 028 38218812  Fax: 028 39144714
To chirc dwoe uy Trung Tam Lwu Ky Chirng Khoan Viét Nam
quyéncung capdich & qinn thanh lap sb 171/2008/QD-TTg clia Thil Tueng Chinh

vu Pai ly chuyén
nhwong Phi ngay 18 thang 12 nam 2008

Dia chi: S6 112 duwong Hoang Quéc Viét, phwong C6 Nhué 1, quan
BAc Twr Liém, thanh phd Ha Noi

Dién thoai: 024 39747123  Fax: 024 39747120
IV. CAC THONG TIN VE QUY PAU TU’ VLBF
1. Théng tin chung vé Quj VLBF
- Tén tiéng Viét QUY PAU TV TRAI PHIEU THANH KHOAN VINACAPITAL

- Tén bang tiéng Anh VinaCapital Liquidity Bond Fund

- Tén viét tat VLBF
- Loai hinh Quy Quy dai chdng dang mé
- Muc tiéu/chién lwoc Téi wu IO’I nhuan bang viéc dau tw ndng dong vao cac tai san co thu

nhap ¢b dinh, chat lwgng tin dung t6t va d&c biét co thanh khoan on
dinh, nham mang lai tién ich thanh khoan linh hoat cho cac nha dau
tw dau tw vao Quy.

- Nha dau tw Nha dau tw ca nhan va tb chirc trong nwéc va nwede ngoai
- Thei han hoat déng Khong gi¢i han

2. Muc tiéu dau tw, Chinh sach dau tw va Han mive dau tw cua Quy
2.1. Muc Tiéu Dau Tw

Muc tiéu dau tw cua Quy la téi wu lgi nhuan bang cach dAu tw vao cac tai san cé thu nhap cé dinh
c6 thanh khodn én dinh va chét lwong tin dung tot. Quy co thanh khoan linh hoat hang ngay, phu
hop v&i cac nha dAu tw dAu tw v cac muc dich dau tw ngén hodc trung han, duw trik tién cho nhu
cau hoat ddng kinh doanh.

2.2. Chién Lwoc Ddu Tw, Chinh Sach Dau Tw Va Phan B6 Tai San

Qu{ sé ap dung chién lvgc dau tw nang dong tuy vao di&n bién cta thi trdng va tap trung dau tw
vao danh muc cac tai san tao thu nhap co dinh nhw tin phiéu, chirng chi tién gti, trai ph|eu glay
té co gia vacac tai san co thu nhap co dinh khac c6 chat Iwo’ng tin dung tot dam béo thu hdi von
va mang vé cac khodn thu nhap co dinh cho Qu§. Céac tai san nay bao gdm céc tai san duoc ligt
ké tai Chwong IV Muc 2.3

Trai phiéu doanh nghiép duoc xem xét dau tw néu trai phiéu dé thda man moét trong cac tiéu chi
xéc dinh tai Chwong IV cac Muc 2.3. 1(d), 2.3. 1(e) va 2.3.2 va thda man cac tiéu chi do Cong Ty
Quan Ly Quy dé ra va phu hop VoI quy. dinh clia Phap Luat. Cong Ty Quan Ly Quy sé ap dung
phuwong phap phan tich t trén xuong dé danh gia cac digu kién kinh té vi mo, dién bién lam phat,
lai suét va ty gia dé duwa ra quyét dinh dau tw lien quan dén ky han, loi suat trai phiéu va nhom
nganh cla tb chirc phat hanh. Bén canh dé, Coéng Ty Quan Ly Quy doéng thoi ap dung phwong
phap phan tich tir dwai lén Gé chon loc cac td chirc phat hanh co6 chat lwong tin dung tot va co di
nang e tai chinh dap (’ng nhu cau thanh toan 13i va von g trai phiéu khi dén han.

Quy co su linh hoat trong phéan bd tai san dau tw tay thude vao tinh hinh thi triedng va co hdi dau
tw tai tirng thoi diém khac nhau dwa trén nhan dinh clia Cong Ty Quan Ly Quy véi muc tiéu xuyén
subt trong toan b thoi gian hoat déng clia Quy 1a bao vé lgi ich clia Nha Pau Tu. Tuy nhién, viéc
phan bo tai san dau tw khong dwoc vurot qua nhitng han ché dau tw quy dinh tai Diéu L&, Ban Cao
Bach va quy dinh cla Phap Luat.



Ty trong phan bd tai san dau tw thue té co thé s& dao déng tly vao dién bién cia thi trudng va
cac co hdi dau tw cla Quy vao tirng thoi diém va ty thudc vao danh gia clia Cong Ty Quan Ly
Quy vé rli ro va lgi nhuan mang lai ctia cac co hoi dau tw nay tai tieng thei diém. Thong thuong,
ty 1é phan bd vao céac tai sén c6 thu nhap cé dinh s& cao hon khi cac diéu kién kinh t& vi mé thich
hop va phu hep voi chién lwoc dau tw gia tri.

Phu hop véi quy dinh clia Phap Luat va cac han ché dau tw theo quy dinh tai Diéu Lé va Ban Cao
Bach, khi cac diéu kién cia thi truong hodc clia nén kinh té dwoc xem la bét loi cho Quy va Nha
Pau TLI’ Cong Ty Quan Ly Quy cé thé ap dung chién lwoc dau tw gia tri va tam thm dau tw phan
I&n hoac toan bo tai san ctia Quy vao cac loai tai sén an toan va cé mirc sinh |0 6n dinh nhu tién
va céc khoan two’ng dwong tién va/hodc cac khoan dau tw ngan han va/hodc cac tai san co thu
nhap cé dinh it rdi ro. Trong nhirng triong hO’p nay, Quy c6 thé khéng dat dwoc muc tieu dau tw
da dwoec dé ra trong Diéu Lé va muc tiéu thé hién trong Ban Cao Bach.

2.3. Cac tai san Quy dwee phép dau tw
2.3.1. Quy VLBF dwoc phép dau tw vao cac tai san nhw sau:
(a) Tién g cac ngan hang thwong mai theo quy dinh cla phap luat ngan hang;

(b) Céng cu thi trwerng tién té bao gém gidy tor co gia, cong cu chuyén nhwong theo quy dinh ctia
phap luat;

(c) Céng cu ng cla Chinh phd, tréi phiéu dwec Chinh phi bao Ianh, trai phiéu chinh quyen dia
phuwong ké ca cac giao dich mua ban lai (repo) trai phiéu Chinh Phu theo quy dinh cla Bo
Tai Chinh vé& quén ly giao dich trai phiéu Chinh Phtl va cac quy dinh lién quan khac cla Phap
Luat;

(d) C& phiéu niém yét, cé phiéu dang ky giao dich, trai phiéu niém yét trén S& giao dich chirng
khoan, chirng chi quy dai chiing;

(e) Cb phiéu chao ban lan dau ra céng ching, trai phiéu chao ban ra cong ching; tréi phiéu
doanh nghiép phat hanh neng |& b&i té chire niém yet ¢6 b&o I&nh thanh toan cla td chtre tin
dung ho&c cam két mua lai cla té chirc phat hanh téi thiéu 1 1an trong 12 thang va méi 1an
cam két mua lai téi thiéu 30% gia trji dot phat hanh.

(f) Quyén phat sinh gén lién véi chirng khoan ma quy dang nam gitk.
2.3.2. Viéc dau tw vao cac tai san quy dinh tai 2.3.1 (e) phai dap tng cac didu kién sau:
(@) Co quy dinh tai Diéu 1& qu§ va Ban céo bach;

(b) Da dwoc Ban dai dien quy chép thuan béng v&n ban vé loai, ma chirng khoan, sé lwong,
gia tri giao dich, thei diém thwe hién:

(c)  Co du tai liéu chirtng minh vé bao l4nh thanh toan hoc tai lieu v& cam két mua lai cla té
chirc phat hanh.

2.4. Han Ché Pau Tw

2.4.1. Cac khoan dau tw clia Qu§ sé dugc da dang hoa va dap (rng cac diéu kién quy dinh tai Diéu

Lé va quy dinh cta Phap Luat. Co cAu danh muc dau tw clia Quy phai bao dam tuan thi cac
nguyén tac sau;

(@) Quy sé& dau tw vao cac loai trai phiéu, gidy to c6 gia va cac cong cu cé thu nhap cb dinh khac
V@i ty trong dAu tw vao céc tai san nay chiém tir thm mwoi phan trém (80%) gia trj tai san rong
tré lén;

(b) Khong dwoc dau tw qua ba mwoi phan trdm (30%) téng gia trj tai san cla Qui vao cac tai san
quy dinh tai Chuong IV muc 2.3 (a), (b), (d) va (e) phat hanh bé&i cac céng ty trong cling mét
nhém céng ty ¢6 quan hé sé& hiru véi nhau thudc cac truéng hop sau day: céng ty me, céng
ty con; cac cong ty s& hieu trén 35% c6 phan, phan vén gop clia nhau; nhém céng ty con cd
cling moét cdng ty me;

(c) Khdng dwoc dau tw qua hai mwoi phan trdm (20%) téng gia tri tai san clia Quy vao chirng
khoan dang Iu hanh clia mét t6 chirc phat hanh va céc tai san quy dinh tai Chwong IV muc
2.3.1 (a), (b) ciia mét to chirc phat hanh (trir céng cu ng clia Chinh Phu):;

(d) Khéng duoc dau tw vao chirng khoan clia mét t& chirc phat hanh qua mwei phan tram (10%)
tbng gia tri chirtng khoan dang lwu hanh cla té chirc d9, trir cong cu no cdia Chinh Pha;

(e) Khong dwgc dau twr qua muwdi phan tram (10%) tong gia tri tai san cla Quy vao cac tai san
quy dinh tai Chwong IV muc 2.3.1 (e) clia Ban cao bach nay;
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(f) Tai moi thei diém, téng gia tri dw no vay va cac khodn phai tra clia Quy khéng duoc vurot qua
Gia Tri Tai San Rong clia Quy;

(g) Khéng dwoc dau tw vao cac chivng chi quy cdia chinh Quy;
(h) Khong dwoc dau tu truc tiép vao bat dong san, da quy, kim loai quy hiém;

(i) Chi dwge dau tw vao chirng chi qui dai ching khac, céng ty dau tw chirng khoan dai chting
do cong ty quan Iy quy khac quan ly va bdo dam cac han ché sau:

- Khong dau tw vao qua 10% tong sb chirng chi quf dang lwu hanh clia mét quy dai ching, cd
phiéu dang Iwu hanh clia mét cong ty dau tw chirng khoan dai ching;

- Khéng dau tw qua 20% tdng gia tri tai sén clia quj vao ching chi qu ctia mot quy dai ching,
¢b phiéu ctia mot cong ty dau tw chirng khoan dai chiing;

- Khéng dau tw qua 30% téng gia tri tai san cla quf vao cac chirng chi quy dai ching, cd phiéu
cong ty dau tw chirng khoan dai chung.

2.4.2, Trir treéng hop quy dinh tai Chwong IV Muc 2.4.1 (f), (g) va (h) bén trén, co céu danh muc
dau tw clia Quy dwoc phép sai léch so vai cac han ché dau tw quy dinh tai Chwong IV Muc 2.4.1
néu si sai lech d6 xuat phat tir cac nguyén nhan sau:

(a) Do bién dong gia trén thi treong cla tai san trong danh muc dau tw cla Quy;

(b) Do phai thuc hién cac khoan thanh toan clia Qu§ theo quy dinh clia phap luat bao gbm viéc
thuwe hién Iénh giao djch cla nha dau tuw,

(c) Do hoat dong hop nhat, sap nhap, chia, tach cac to chirc phat hanh;

(d) Quy méi dwoe cap phép thanh lap hodc do tach Quy, hop nhéat Quy hodc sap nhap Quy ma
tho'i gian hoat déng khéng qua sau (06) thang tinh tir ngay duwoc cap gidy ching nhan dang
ky lap qu§ hodc Gidy chitng nhan dang ky ap quy diéu chinh;

(e) Quy dang trong th&i gian giai thé.

2.4.3.Cong Ty Quan Ly Quy phai diéu chinh lai danh muc dau tw dap trng cac han mirc dau tw
theo quy dinh tai Chwong IV Muc 2.4.1 trong thoi han ba (03) thang ké tir ngay sai léch phat sinh
do cac nguyén nhan quy dinh tai Chwong IV muc 2.4.2 (a), (b), (c), (d).

2.4.4. Trwdng hop do 16i cia Cong Ty Quan Ly Quy din dén danh muc dau tw cta Quy khong
tuan th cac han ché dau tw theo quy dinh cla Phap Luat hodc cla Piéu L&, Coéng Ty Quan Ly
QuY co trach nhiém diéu chinh lai danh muc dau tw trong thoi han mudi 1&m (15) ngay ké tir ngay
phat hién ra sai léch. Bong thei, Cong Ty Quan Ly Quy phai chiu moi chi phi phat sinh lién quan
dén cac giao djch nay va bdi thweng cho Quy cac tén that (néu phat sinh). Tuy nhién, néu phat
sinh loi nhuan, Céng Ty Quén Ly Quy phai hach toan ngay moi khoan lgi nhuén cé dwoc cho Quy.

2.4.5.Cong Ty Quan Ly Quy chi dwoc dau tw tién gm va cong cu tién té theo quy dinh tai cac
Chwong IV muc 2.3 (a), (b) dwgce phat hanh béi cac td chire tin dung trong danh sach da dwoc
Ban Dai Dién Quy phé duyét bang v&n ban.

2.5. Hoat Péng Vay, Cho Vay, Giao Dich Mua Ban Lai, Giao Dich Ky Quy

2.5.1.Cong Ty Quan Ly Quy khéng duoc str dung von va tai san clia Qu§ dé cho vay hodc bao
lanh cho bat ky khoan vay nao.

2.5.2.Cong Ty Quan Ly Quy khéng dwoc phép vay d& dau tw, trlr truong hop vay ngén han dé
trang trai cac chi phi can thiét cho Quj hoac thwe hién thanh toan cac giao dich mua lai Chirng chi
quy tir Nha Dau Tw. Tong gia tri cac khoan vay ngén han cta Quy khong dwoc qua ndm phan
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trdm (5%) Gia Tri Tai San Réng cla Quy tai moi thei diém va thei han clia mét khoan vay tbi da
khéng qua ba muoi (30) ngay.

2.5.3.Cong Ty Quan Ly Quy khéng duwoc st dung tai san cta Quy d@é thyc hién cac giao dich ky
quy (vay mua chirng khoan) cho Quy ho#c cho bat ky ca nhan, to chtre khac, khong dwge stk dung
tai san clia Quy dé thuc hién cac giao dich ban khéng, cho vay chirng khoan.

2.5.4. Quy dugc phep thiee hién cac giao dich mua bén lai céng cu no' clia Chinh Phu theo quy
dinh cla Bd Tai Chinh vé quan ly giao dich cong cu ne ctia Chinh Phd.

3. Co ché giao dich chirng chi quy
3.1. Mua Chteng chi quy
3.1.1. Bon Bang Ky M& Tai Khoan

(a) Nha Bau Tw dang ky mua Chirng chi quy lan dau tién can dién day da vao Bon Bang Ky dé
m& tai khoan dau tw vao Quy. Don Dang Ky dwoc cung cap tai bat ky Biém Nhan Lénh nao
va trén trang théng tin dién t&r cia Cong Ty Quan Ly Quy tai dia chi wm.vinacapital.com.

(b) Théng tin thé hién trén Pon Dang Ky va cac théng tin dwec Nha Pau Tw cap nhat sé dwoc ghi
nhan trong S6 Bang Ky Nha Bau Tw cla Quy va ludn chira dng théng tin vé dja chi lién heé,
dia chi thw dién tir, noi dang ky thué va chi tiét tai khoan ngan hang cta tirng Nha Pau Tuw,
nham dam bao Nha Pau Tw nhan dwgc day dd cac théng bao, bdo céo va thanh toan lién
quan dén Quy.

(c) Mot Nha Pau Tw co thé dat Iénh giao dich Chirng chi quy tai hon mot Dai Ly Phan Phéi, tuy
nhién can nop Bon Bang Ky va cac gidy to theo quy dinh d& mé tai khoan giao dich tai moi
Dai Ly Phan Phéi ma nha dau tw mudn thwe hién giao dich.

(d) Tatca Gac E)ié:m Nhan Lénh bét ky dwoc Qé cap trong hwéng dan vé giao dich Chtrng chi quy
& cac phép tiep sau’déy duwoc hiéu la Biém Nhan Lénh bat ky clia Pai Ly Phér] Phoi cu thé
ma Nha bBau Tw mudn thuwce hién giao dich trén tai khoan mé tai Bai Ly Phan Phai do.

3.1.2. X Ly Bon Bang Ky

(@) Nha Pau Tuw ¢6 thé ndp Pon Pang Ky hogc phleu Lénh Mua sau khi d& dién day da thong tin
va ky hep |1&, kem theo day du céac giay t& yéu cau vao bat ky Ngay Lam Viéc nao tai bat ky
Piém Nhan Lénh cla béat ky Pai Ly Phan Phéi nao.

(b) Sau khi @& hoan tat thd tuc thdm dinh Bon Bang Ky va théng tin vé& Nha Bau Tw, Pai Ly Phan
Phéi sé chuyén hd so déng ky cho Pai Ly Chuyén Nhwong. Pai Ly Chuyén Nhwong véi tu
cach la dai dién clia Cong Ty Quan Ly Quy sé tién hanh mé tai khodn dau tw va x& ly Lénh
Mua. Nha Bau T tién hanh ndép Bon Dang Ky va dat Lénh Mua theo quy trinh va hwéng dan
giao dich Chtrng chi quy tai Phu Luc 01 clia Ban Cao Bach nay.

(c) Trong tredng hop Céng Ty Quan Ly Quy tir chdi Lénh Mua, tién mua sé duoc chuyén tra lai
(khéng c6 13i va sau khi can trir phi chuyén khoan ngan hang (néu c6) cho Nha Dau Tw hoic
bén chuyén tién khéong hop |& trong vong ndm (05) ngay lam viéc ké tir ky giao dich Chirng
Chi Quy ap dung.

(d) Lénh mua duwoc chap nhan sé dwoc giao dich tai mire Gia trj tai san rong trén mot chieng chi
quy cdng v&i gia dich vy phat hanh tai Ngay giao dich twrong rng.

(e) Xac nhan giao dich sé& dwoc Dai ly phan phéi givi t&i nha dau tv hang ngay va khong tré hon
Ngay Giao Dich chitng chi quy tiép theo. Xac nhan giao dich mua cling ddng thei 1a xac nhan
quyén s& hitu d6i véi sb lwgng chirng chi quy nha dau tw mua duoc.

3.1.3. Yéu Cau Déi V&i HO So Pang Ky va Tuan Thi
(@) Nhan Biét Khach Hang (KYC) Va Cac Quy Binh V& Chéng Riva Tién (AML):

(i) Bonbang Ky dwoc soan thdo dé dap (rng cac yéu cau &p dung cho céc céng ty quan ly
quy nham tuan tha cac quy dinh vé nhan biét khach _hang ("KYC") va cac quy dinh ve
phong chéng rira tién (“AML"). Vi vay toan bd céac gidy t& va khai bao trong Pon Bang
Ky can dwoc hoan tat day dud va trung thye.

(i) NhaPau Tw cu tri ngoai lanh thd Viét Nam mudn mua Chieng chi qui phai dam bao tuan
thi cac quy dinh va vé phap luat ap dung tai nwée sé tai clia minh. Nha dau tw chiu trach
nhiém tuan tha cac quy dinh vé thué, ngoai héi hay cac quy dinh khac ap dung déi voi
giao dich mua va ban Chtrng chi quj. Theo quy dinh hién tai cta Viet Nam, nha dau tw
nwéce ngoai can mé moét tai khodn dau tw vén gian tiép (Indirect Investment Capital
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Account, goi tat Ia “ICA”) béing tién Dong Viét Nam tai mot ngan hang duoc phép hoat
déng va cung cap dich vu tai khodn [ICA & Viet Nam.

(b) Pao Luat Tuan Thi Thué Déi Vi Tai Khoan O Nwoéc Ngoai Cua Hoa Ky (“FATCA):

(i) FATCA da dugc Qubc hdi Hoa Ky théng qua vao thang 3 nédm 2010, co hiéu luc vao
ngay 07 thang 7 nam 2014. Bao luat ra d&i nham dam bao nguoi ndp thue Hoa Ky tuan
thai he théng luat thué Hoa Ky va do dé thiét 1ap cac yéu cau ve KYC tai cac cong ty cung
cép dich vu tai chinh dé xac minh khach hang cla minh. Chinh pha Viét Nam da ky két
théa thuan lién chinh pht véi My vao thang 7 nam 2016 dé cho phép cac cong ty cung
cép dich vu tai chinh Viét Nam, bao gdm céc ngan hang, cac cong ty bao hiém, cac cong
ty quan ly qu§ va cac cong ty chirng khoan, cung cap bao cao theo yéu ciu clia S& Thué
Vu Hoa Ky t&i co quan c6 trach nhiém cda Viét Nam [& Ngan Hang Nha Nuwace Viet Nam.

(i) Phu hop v&i phap luat Viet Nam, viéc tuan tha theo quy dinh clia FATCA doi hoi Cong
Ty Quan Ly Quy phai cung cap thong tin t&i S& Thué Vu Hoa Ky vé céc tai khoan duwoc
nam gitk trwe tiép hodc gian tiép bdi cac Nha Dau Tw ma 1a ngudi tra thué Hoa ky tinh
dén ngay 30 thang 6 nam 2014 va cac Nha DAu Tw ma la ngudi tré thué Hoa ky ké tir
ngay 01 thang 7 nam 2014.

(iii) Viéc tuan thd FATCA c6 thé lam cho quy trinh KYC kéo dai va do vay co thé lam cham
tré thoi gian x& ly Don Dang Ky va/hodc Lénh Mua clia nha dau tu hodc Nha Dau Tuw.

3.1.4. Tam Dirng Thye Hién Lénh Mua

Nha DAu Tw can Iwu v réing trong mot sb triedng hop cac Lénh Mua co thé bi tam dirng thue hién.
Céc trirong hop nay dugc liét ké tai Chwong IV Muc 3.4.4 duwdi day Trong treéng hop cac giao
dich Chirng chi qu¥ bi tam dirng, L&nh Mua Buoc Chép Nhan sé& duoc thue hién vao Ngay Giao
Dich dAu tién sau khi giao dich dwoc thue hién tré lai.

3.2. Ban Chirng chi quy
3.2.1.Lénh Ban

Nha Dau Tw co thé ban Chirng chi quy vao bét ky Ngay Giao Dich nao béng cach nép Lénh Ban
t&i mot Diém Nhan Lénh bt ky trudc Thoi E)lem Péng S6 Lénh ctia Ngay Giao Dich dé. Lénh Ban
dwoc dinh kém theo Don Pang Ky hodc co san tai cac Piém Nhan Lénh va trén trang théng tin
dien t&r ca Coéng Ty Quéan Ly Quy tai wm.vinacapital.com. T4t ca cac Lénh Ban phai dwoc dién
day dd théng tin va ky tén hop [é.

3.2.2. Quy Trinh X& ly Lénh Ban
(a) NhaPau Tw dat Lénh Ban trong d6 x&c dinh ré sé Ching chi qu§ muén ban.

(b) Bai Ly Chuyén Nhuwong sé xtv Iy tAt ca cac Lénh Ban nhan trwdc Thoi Diém Dong Sé Lénh
ctia Ngay Giao Dich twong trng, klem tra va dam bao cac théng tin trong L&nh Ban day da va
nhét quan va Nha Bau Tw c6 du s6 Chieng chi quy trong tai khoan dé ban.

(c) Chtrng chi quj dwoc Quy mua lai tir tai khoan cla Nha PAau Tw theo nguyén téc nhap trwde
xuat trurére.

(d) Lénh Ban Bugc Chap Nhan khong thude treéng hop chi dwoc thiee hién mot phan hoic khéng
bi bi tam dirng theo quy dinh tai Chwong IV Muc 3.4 sé duwoc giao dich tai mirc Gia Tri Tai
San Rong trir di Gia Dich Vu Mua Lai va thué (néu co) tai Ngay Giao Dich twong tng cén cty
vao ngay gid nhan Lénh Ban xac nhan tai Piém Nhan Lénh.

(e) Sau khi thire hién cac Lénh Ban buoc Chép Nhan, s Chirng chi quy d& ban sé dwoc triv di
trong tong s6 Chirng chi quy trong tai khoan clia Nha DAu Tw va ban sao ké m&i vé sé Chirng
chi quy s& hiru sé& dwoc giri @én Nha Pau Tw twong ¢ng.

(f) Tién ban Chirng chi quy sau khi da trir Gia Dich Vu Mua Lai va thué (néu co) sé dugc thanh
toan cho Nha Pau Tw trong vong nam (05) ngay lam viéc ké tir Ngay Giao Dich. Tién ban
chirng chi quy dwoc chuyén vao tai khoan ngan hang mang tén nha dau tw hodc tai khoan
ngan hang do nha dau tw chi dinh.
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3.2.3. Tam Dirng Thire Hién Lénh Ban

Nha Bau Tw cn lwu y réng trong mot sb truerng hop cac Lénh Ban co thé bj tam dirng thuc hién.
Cac trudng hop nay duoc liét ké tai Chwong IV Muc 3.4.4 duwoi day Trong treéng hop cac giao
dich Chtrng chi quy bj tam dirng, Lénh Ban Bugc Chéap Nhan sé dwoc thye hién vao Ngay Giao
Dich d4u tién sau khi giao dich dwoc thuc hién tré lai.

3.3. Chuyén Déi Chirng chi quy
3.3.1. Lénh Chuyén Déi Quy

Nha Dau Tw c6 thé chuyen dm Chtrng chi quy sang qu§ mé khac do Cong Ty Quan Ly Quy quan
ly bang Lénh Chuyén Déi néu cac quy m& nay cé cuing Pai Ly Chuyén Nhwong. Lénh Chuyén Déi
duoc dinh kém theo don dang ky cua quy ma Nguoi S¢ Hiru Bon Vi do muén mua chirng chi
qu§, don d&ng ky nay co tai Biém Nhan Lénh va trén trang thong tin dién tt cla Cong Ty Quan Ly
Quy tai wm.vinacapital.com. Déi vé&i Lénh Chuyen Doi, toan bd tién ban Chieng chi quy clia Qu§

sau khi trie phi va thué, néu cé, sé& dung d& mua chirng chi quy cla quy khac ma Nha Dau Tw
dang ky mua.

3.3.2. Xt ly Cac Lénh Chuyén Déi

Lénh Chuyén Déi dwoc xi ly b&i Dai Ly Chuyén Nhwong thanh cac 1énh riéng biét bat dau bang
Lénh Ban- Chuyen Déi va tiép theo sau la Lénh Mua-Chuyén Ddi. Lénh Ban-Chuyén Béi va Lénh
Mua-Chuyén Déi dwoce x ly bdi Dai Ly Chuyen Nhwong theo quy trinh xt Iy Lénh Ban va xt ly
Lénh Mua mé ta & trén voi Lénh Ban-Chuyén Béi dwoc thue hién trudc va Lénh Mua-Chuyén Dai
dwoc thipe hién sau.

3.3.3. Tam Dirng Thirc Hién Lénh Chuyén Déi

Nha Dau Tw cén lwu v réng trong mot sé trwéng hop cac Lénh Chuyén B&i co thé bi tam dirng
thuc hién. Cac trudng hop nay duoc liét ké tai Chuong IV Muc 3.4.4 dwéi day. Trong triedng
hop céc giao dich Chirng chi qu§ bj tam dirng, Lénh Chuyén Ddi Bwoc Chap Nhan sé dwoc thuc
hién vao Ngay Giao Dich dau tién sau khi giao dich dwoc thwc hién tré lai.

3.4. Thwe Hién M6t Phan Hodc Tam Dirng Thwe Hién Giao Dich Chirng chi quy

3.4.1.Cong Ty Quan Ly Quy cé quyén chi dap (’ng mot phan cac Lénh Bwoc Chap Nhan khi xay
ra mét trong cac trwdng hop sau:

(a) Tong gia tri cac Lénh Ban Bugc Chap Nhan (ké ca Lénh Ban Buoc Chap Nhan do hoat déng
chuyén dbi) trir tong gia tri cac Lénh Mua Pugc Chép Nhan (ké ca Lénh Mua Puoc Chap
Nhan do hoat d6ng chuyén doi) tai mét Ngay Giao Dich cu thé I1én hon mwdi phan trdm (10%)
Gia Tri Tai San Rong cta Quy tai Ngay Giao Dich dé; hoadc

(b) Viéc thure hién toan bo cac Lénh Puoc Chap Nhan dan toi:

(i) Gia Trj Tai San Rong cla Quy gidm xubng duwdi ndm muoi ty Pdng Vit Nam
(50.000.000.000 VND); hoac

(i) Gié tri phan Chirng chi quy hodc s6 Chirng chi qui con lai trén tai khoan cla Nha Dau
Tw thap hon sb Chieng chi qu§ hodc gia tri t6i thiéu dé duy tri tai khoan ctia Nha Bau Tw
theo quy dinh tai Ban Cao Bach nay; hoc

(i) Gia Tri Tai San Rong con lai hodc sé Chirng chi quy con lai clia Quy thap hon Gia Tri Tai

San Rong t6i thidu (khac voi gia tri xac dinh tai Muc (i) bén trén) hoc sé Ching chi quy

Iy hanh téi thiéu ma d& dwoc Pai Hai Nha Bau Tw phé duyét va da dwoc cong bd (néu
c6); hodc

(iv) S6 lwgng Chirng chi qu§ dang Iwu hanh vrot qua khéi lwong tdi da da dwoc Pai Hoi Nha
Dau Tw phé duyét va da dwoc cang bd (néu co); hodc

(v) Céc trerng hop khac theo quyét dinh clia Pai Hoi Nha Dau Tw dwoc quy dinh trong Diéu
Lé va clia Phap Luat.

3.4.2. Nguyén nhan cua viéc chi thie hién mét phan cac Lénh Buroce Chap Nhan theo quy dinh tai
Chwong IV Muc 3.4.1 bén trén phai dwgc théng bao trie tiép cho nha dau tw trong vong ba (03)
Ngay Lam Viéc ké tir Ngay Giao Dich twong (ng hodc dwoc cong bd trén trang théng tin dién tir
clia Coéng Ty Quan Ly Quy.

3.4.3. Viéc thire hién mot phan cac Lénh Buoc Chap Nhan theo quy dinh tai Chuong IV Muc 3.4.1
bén trén sé dwoc ap dung theo nguyén tac cling mét ty 1&. Cu thé, toan bd phan chuwa thuc hién
clia Cac Lénh Pugc Chap Nhan dwgc ghép cling véi cac Lénh Buoc Chap Nhan téi sau dé thuc
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hién nham bao dam ty & gitra gia tri thuc hién va gia tri dang ky giao dich cua tat cd cac Lénh
Pwoc Chap Nhan 1a nhw nhau. Phan con lai cia cac Lénh Buoc Chép Nhan chwa dugc thire hién
sé bj hay.

3.4.4.Cong Ty Quan Ly Quy co thé tam dirng cac giao dich Chirng chi quy khi xay ra mét trong
cac s kién sau day:

(a) Cong Ty Quan Ly Quf khong thé thwc hién dwoce giao dich Chirng chi qu§ do xay ra S Kién
Bat Kha Khang;

(b) Céng Ty Quan Ly Quy khong thé xac dinh Gia Tri Tai San Rong cla Quj vao Ngay Binh Gia
do chtrng khoan trong danh myc dau tw ctia Quy bi dinh chi giao dich theo quyét dinh cla S&
giao dich chirng khoan;

(c) Cac trudong hop khac theo quy dinh ctia Phap Luat hodc theo yéu cau clia UBCKNN.,

3.4.5.Coéng Ty Quén Ly Qu§ phai bao cao Ban Dai Dién Quy, Uy Ban Chirng Khoan Nha Nuwdc
trong thi han hai muwoi bén (24) gidy, ké tir khi xdy ra mét trong cac sw kién quy dinh tai Chuong
IV Muc 3.4.4 va phai tiép tuc thwe hién viéc mua lai Chirng chi quy ngay sau khi cac sy kién nay
cham dut.

3.4.6. Thoi han tam dirng giao dich ching chi quy khéng dwoc kéo dai qua chin mwoi (90) ngay
ké tir ngay tam dirng giao dich chieng chi quy.

3.4.7. Trong th&i han ba muwoi (30) ngay ké tir ngay két thic thei han tam dirng giao dich Chtrng
chi quy theo quy dinh tai Chuwong IV Muc 3.4.4, Cong Ty Quan Ly Quf phai td chirc hop dé lay y
kién Dai Hoi Nha Dau Tuw vé viec giai thé Quy, tach Quy hoac tiép tuc kéo dai thei han tam dirng
giao dich Chirng chi quy.

4. Nguyén tic xac dinh gia giao dich chirng chi quy
4.1. Téan Suét Dinh Gia, tan suét giao dich Chirng chi quy
4.1.1.Céng Ty Quan Ly Quy tién hanh dinh gia Chitng chi quy dinh ky theo ngay giao dich.

4.1.2. Nha Pau Tw co thé mua, ban, chuyén déi quj hodc chuyén nhwong Chirng chi quy vao
Ngay Giao Dich (trong trwdrng ho'p ngay Ngay Giao Dich 1a ngay thi bay, chi nhat hodc ngay ngh|
I& ngay nghi bu theo quy diinh thi Ngay Giao Dich sé& la Ngay Giao Dich ké tiép). Viec thay dbi
Ngay Giao Dich sé dwoc théng bao trwéc cho cac Piém Nhan Lénh, dwoc thong bao trén trang
théng tin dién tt cia Céng Ty Quan Ly Quy va cong b théng tin theo quy dinh. Viéc giam tan suat
giao dich phai dwec Dai hdi nha dau tw thong qua va luén dadm bao tan suat giao dich khong dwoc
it hon 02 I&n trong 01 thang.

4.2. Nguyén Tac Xac Dinh Gia Trj Tai San Rong

4.2.1. Céng Ty Quan Ly Quj phai xay dung sb tay dinh gia @& ap dung mot cach théng nhét
trong hoat dong quén Iy tai san clia quj. Cong Ty Quan Ly Quy c6 trach nhiém xac dinh tri Gia Trj
Tai San Rong, Gia Trj Tai San Rong trén moi chwng chi quy tuan tha quy dinh cta Phap Luéat va
Pidu & Qu§. Céng Ty Quan Ly Quy dwoc Oy quyen cho Ngan hang giam sat Gé xac dinh gia tri
Gia Tri Tai San Rong, Gia Tri Tai San Rong trén moi chirng chi quf theo quy dinh tai Piéu Lé.
Trong triedrng hep nay, ngan hang giam sét pha| co co ché va quy trinh dbi chiéu, soat xét, kiém
tra, glam sat dam bao hoat ddng xac dinh tai san rong dugec tinh chinh xac va phu hop Diédu 1&
quy, s tay dinh gia va cac quy dinh cla phap luat

4.2.2. Gia Trj Tai San Rong clla mdi Chirng chi quy bang Gia Tri Tai San Rong clia Quy chia cho
tdbng s6 Chirng chi quy dang ltu hanh tai thei diém cudi Ngay Giao Dich gan nhét trieée Ngay Dinh
Gia can clr vao bao cao clia Pai Ly Chuyén Nhuwong.

4.2.3. Gia Trj Tai San Rong cla Quy dwoc xac dinh béng tdng gia tri cac tai san co trong danh
muc trir di tong no phal tra clia Quy. Tong gia tri tai san cla quy dwec xac dinh theo gié thj freong
hodc gia tri hop ly cua tai sén (trong trweng hop khéng xac dinh dwoc gia thi trwdng). Tong ne
phal tra clia qu§ bao gébm bao gém cac khoan ne, cac nghfa vu thanh toan clia Quy tinh dén ngay
gan nhét tredc Ngay Pinh Gia.

4.2.4.Gia Tri Tai San Rong tai moi Ngay Giao Dich ctia Quy sé dwoc tinh lam tron xubng dén hai
(02) sé thap phan sau dau phéy.

Vi du sau day minh hoa cach tinh NAV ctia Quy tai mét Ngay Binh Gia T cu thé theo cac gia dinh
dwoc dwa ra:

| Khoan muc Gia tri (VND) |
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Tai san

Thi gia cla tat ca chirng khoan tai ngay T-1 (1)

100.000.000.000

Tién va cac khoan twong dwong tién tai ngay T-1 (2)

20.000.000.000

Tai san khac tai ngay T-1 (3)

5.000.000.000

Téng tai san tai ngay T-1 [(4) = (1) + (2) + (3)]

125.000.000.000

Téng ng phai tra (d4 bao gdm tét ca chi phi, ké ca Gia Dich Vu
Quan Ly Quy) tai ngay T-1 (5)

(10.000.000.000)

NAV ciia Quy tai Ngay Pinh Gia T [(6) = (4) — (5)]

115.000.000.000

S6 Iwong Chirng chi quy dang lwu hanh tai thoi diém cudi Ngay 10.000.000
Giao Dich gan nhat (7)
NAV/Chirng chi quy [(8) = (6)/(7)] 11.500

4.2.5.Gia Trj Tai San Rong cla Quy va Gia Tri Tai San Rong trén mot Chieng chi quy phai duoc
Ngan Hang Giam Sat xac nhan. Viéc xac nhan gia tri thwe hién b&ng van ban, hoc truy xuat thong
qua hé thong théng tin dién t& cla Ngan Hang Giam Sat da dwoc Cong Ty Quan Ly Quy chap
thuan. Treong hop bj dinh gia sai, Ngan Hang Giam Sat co trach nhiém théng bao va yéu cau

Cong Ty Quan Ly Qu§ diéu chinh kip thoi trong vong hai mwoi bon (24) gio.

4.3. Quy trinh dinh gia

4.3.1. Trwdc ngay dinh gia, cac nghiép vu hang ngay sé dwoc cap nhat khi phat sinh bao gébm:

e (Cac nghiép vu mua, ban chirng khoan trong ngay;

e Cac nghiép vu thanh toan chi phi/gia dich vu lién quan dén quy, cac hop ddng tién givi

co ky han;

e Cac théng tin vé& quyén, cb tirc, ¢ phiéu thuwdng phat sinh lién quan dén chirng khoan

méa quy dang nam gite;

e Cac ngh|ep vy phat hanh thém/mua lai chirng chi quy phat sinh sau ngay giao dich cuéi

cling gan nhét;

4.3.2. Tai ngay dinh gia:

e Xac dinh NAV/chirng chi quj theo phwong phap quy dinh tai Diéu 12.5 bén duwéi;

e Cong bo théng tin vé NAV/chirng chi quy;
4.4. Phwong Phap Xac Dinh Gia Tri Tai San Rong

Phwong phap xac dinh Gia Tri Tai San Rong clia Quf dwoc xay ding dya trén Sb tay dinh gia véi

cac chi tiét nhw sau (bén canh cac chi tiét khac):

STT Loai Tai San

Nguyén Tac Binh Gia Giao Dich Trén Thi Trweng

Tién Va Cac Khoan Twong Bwong Tién, Cong Cu Thi Trwong Tién Té

phiéu ngan  hang,
thuwong phiéu, chirng
chi tién gl c6 thé
chuyén nhwong va céac
cong cuy thj tredrng tién
té chiét khau

1 Tién (VND) S6 du tién mat tai ngay trwéc Ngay Dinh Gia.

2 Ngoai té Gia tri quy ddi ra VND theo ty gia hién hanh tai cac t6 chirc
tin dung dwoc phép kinh doanh ngoai hai tai ngay triedc Ngay
Binh Gia.

3 Tién glvi ky han Gia trj tién gl¥i cong lai chwa dwoc thanh toan tinh téi ngay
trweée Ngay Dinh Gia.

4 Tin'phiéu kho bac, hdi | Gia mua cong véi lai liy ké tinh téi ngay treéc Ngay Pinh Gia

16




Cac cong cu khong tra
|&i bao gom tin phiéu,
trai phiéu, giay to co gia
va cac cong cu khéng
tra 1ai khac

Gia yét trén hé théng giao dich clia S& giao dich chitng
khoan; trweeng hop khéng co gia yét thi mirc gia dwoc xac
dinh theo hodc mé hinh chiét khau dong tién can cr vao lai
suét tring thau hodc mét |ai suat khac do Ban dai dién quy
quy dinh va thei gian nam gitk cong cu.

Trai Phiéu

6

Trai phiéu niém yét

Puoc xac dinh theo gia yét binh quan trén hé théng giao
dich ho#c tén goi khac, tuy thudc vao quy dinh néi bd cua
S& giao dich chirng khoan tai ngay cé gia giao dich gan nhét
trieée Ngay Binh Gia cong lai 1ty ké.

Trong trirong hop khong co giao dich nhiéu hon 15 ngay
tinh dén Ngay Binh Gia, gia trai phiéu la gia dwoc xac dinh
theo mot trong cac phiong phap sau day, duoc thuce hign
theo thr tw wu tién sau:

(i) Gia mua cong i Ity ké; hodc

(i) Ménh gia cong lai Ity ké; hodc

(i) Gia xac dinh theo phwong phap khac da dugc Ban Pai
Dién Quy chap thuan.

Trai phieu khong niém
yét

Gia yét (néu co) trén cac hé théng bao gia cong Iai suat
cudng phiéu tinh t&i ngay triedc ngay dinh gié; hodc

(i) Gia mua cong li liy ké; hozc
(i) Ménh gia cong l4i Iy ké; hodc

(iii) Giaxéac dinh theo phwong phap da dugc dugc Ban Dai
Dién Quy chap thuén.

cd Phiéu

8

cé phiéu niem yét,
dang ky giao dich trén
8¢ Giao Dich Chung
Khoan, c& phiéu cla
cong ty dai chung dang
ky giao dich trén hé
théng UpCom

Buoc xac dinh theo gia thi truong, |a gia déng ctra (hodc tén
goi khac theo quy ché cua s& giao dich chirng khoan lién
quan) ctia ngay co giao dich gan nhét trwéec Ngay Dinh Gia.

Trong trweeéng hop khéng cé giao dich nhiéu hon 15 ngay
tinh dén Ngay Dinh Gia, gia ¢ phiéu la gia duoc xac dinh
theo mot trong cac phwong phap sau day, dugc thye hién
theo thir tw wu tién sau:

(i) Gia tri s6 sach; hodc
(i) Gia mua; hodc

(iii) Gia xac dinh theo phwong phap khac d& duoc Ban Dai
Dién Qu{ chéap thuan.

Cb phiéu cla cong ty
dai ching dang thuc
hién tha tuc chuyén san
giao dich

Trong th&i gian céng ty dai ching dang thuc hién thd tuc
chuyen san giao dich, ¢d phiéu dwoc dinh gla theo gia dong
clra (hoéc tén goi khac theo quy ché clia s& glao dich chirng
khoan lién quan) tai ngay co giao dich gan nhat trwéic Ngay
Pinh Gia.
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10

C6 phan, phan vén gop
khac

Gié thi trwong la gia trung binh clia cac giao dich thuwe hién
thanh cong tai ngay giao dich gan nhét trwdc ngay dinh gia
do céc tb chirc bao gia cung c&p. Trwedng hop khong cé bao
gia thi mirc gia dwoc xac dinh la mot trong cac mire gia sau:
(i) Gia tri s6 sach; hoic

(i) Gia mualgia tri vén goép; hoac

(iii) Gia xac dinh theo phwong phap da dwoc Ban Dai Dién

Qu{ chap thuan.
11 Cé phiéu cla t6 chirc | La mot trong cac mic gia sau:
trong tinh trang giai the,
pha san ()  Tam muoi phan tram (80%) gia tri thanh Iy cda co
phiéu @6 tai ngay lap bang can dbi ké toan gan nhat
tredc Ngay Binh Gia; hodc
(i)~ Giaxacdinh theo phuwong phap khac da dwoc Ban Dai
Dién Quy chap thuan.
12 Co phiéu bi dinh chi | St dung mét trong cac phwong phap sau dé& xac dinh gia,
giao dich, hodc huy | theo thi ty wu tién sau:
niém yét hodc hiy dang
ky giao dich (i) Giatri sb sach; hoic
(i) Ménh gia; hoac
(iii) Gia xac dinh theo phwong phap khac da dwgc Ban Dai
Dién Quy chap thuan.
13 Quyén mua cb phiéu Gia tri quyén mua Ia hiéu sé l&n nhat va Ién hon khéng (0)

cla gia cb phiéu va gia phat hanh quyén mua nhan ty 18
chuyén dbi.

Céac Tai San Khac

14 Céc tai san dugc phép | Gia thj trwdng la gia trung binh cla cac giao dich thwe hién
dau tv khac thanh céng tai ngay giao dich gan nhat trwéc ngay dinh gia
do cac t6 chirc bao gia cung clp. Truweng hop khong cé bao
gid thi mlrc gia dwoc xac dinh theo mé hinh ly thuyét da
dwoce Ban dai dién quy thong qua.
Ghi cha:

(i)  Lailty ké 1a khoan lai tinh tir thevi diém tra 1ai gan nhét téi thoi diém trwde Ngay Dinh Gia.
(i) Gia tri sd sach (book value) clia mét co phiéu duge x4c dinh trén co s& bao cao tai chinh gan
nhéat da dwoc kiém toan hodc soat xét.

Gia trj thanh ly cla 1 co ph|eu dwoc xac dinh bang gia trj vén chl s& hiru cla té chire phat

hanh chia cho téng s6 ¢ phiéu dang Iwu hanh

tham khao.
(v) Ngay thudc S6 tay dinh gia tai muc nay dwoc hiéu 1a ngay theo lich
4.5. Céng B6 Théng Tin V& Gia Tri Tai San Rong

Gia Tri Tai Sadn Rong cla Quy va Gia Tri Tai San Rong trén mot _Chirng chi quy phéi dwoc céng
b trén cac trang théng tin dién tlr cta Céng Ty Quan Ly Quy, td chire cung cap dich vy cd lién
quan, Bai Ly Phan Phéi va cac phwong tién thong tin dai chung theo quy dinh vé céng bb théng
tin trén thi tredng chirng khoan. Viéc cong b6 gia tri tai san rong cho nha dau tw dwoc thwe hién
tai ngay lam viéc tiép theo clia Ngay Dinh Gia.

Té chtre dinh gia dwoc lwa chon hé théng bao gia trai phiéu (Reuters/Bloomberg/VBMA) dé
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5. Cac loai gia dich vu, chi phi ciia Quy va thwéng hoat dong
5.1. Gia Dich Vu Giao Dich Chi¥ng chi quy do Nha Dau Tw tra

Gia dich vu va chi phi lién quan truc tiép dén giao dich mua, ban, chuyén nhwong, chuyén doi
Chtrng chi quj do Nha DAu Tw triee tiép chi trd va khéng dwoc tinh vao chi phi clia Quy. Phu hop
v&i cac quy dinh clia Phép Luat va Diéu Lé ciia Quf, Cong Ty Quéan Ly Quy dwoc quyén thay ddi
biéu gia dich vy nay.

5.1.1. Gia Dich Vu Phat Hanh

Gia Phat Hanh dwoc ap dung khi nha dau t mua cac Chirng chi quy, bang gia tri tai san rong trén
mdt Chieng chi qui tinh tai Ngay Giao Dich Chirng Chi Quy cong véi Gia Dich Vu Phat Hanh. Gia
Dich Vu Phat Hanh dwoc tinh bang ty 1& phan tram gia tri clia Lénh Mua va sé dwoc thong bao
chinh thirc béng V&n ban ciia Cong ty Quan Iy Quy tai tirng thoi diém. Hién nay Gia Dich Vu Phat
Hanh ap dung & khéng phan tram (0%).

Céng ty quan Iy qu c6 thé thay ddi Gia dich vu phat hanh vao bat ky thoi diém nao nhung phai
dam bao khéng duwoc vurot qua 5% gia tri giao dich. Moi thay doi vé mire Gia dich vu phat hanh
s& duwoc cap nhat trong Ban Céo bach gan nhét.

Viéc thay déi Gia Dich Vu Phat Hanh chi dwgc thire hién khi mtrc Gia Dich Vu Phéat Hanh sau khi
thay doi khéng vwot qua mire quy dinh tai Chuong IV Muc 5.1.1 nay. Thei han ap dung mire Gia
Dich Vu Phat Hanh mei sém nhét 1a sau sau muoi (60) ngay ké tir ngay cong b cong khai trong
Ban Céao Bach va Céng Ty Quan Ly Qu§ céng bd théng tin Ban Céo Bach moi clia Quy trén trang
théng tin dién t& clia Céng Ty Quan Ly Quf.

5.1.2. Gia Dich Vu Mua Lai

Gia Mua Lai dwoc tinh trén Gia Trj Tai San Rong ciia mdi Chirng chi quy dwoc mua lai trie di lai
gia Dich Vu Mua Lai. Gia Dich Vu Mua Lai duoc tinh bang ty & phén tram gia tri cla Lénh Mua
Lai va sé& dwoc théng bao chinh thikc béng Van ban clia Cong ty Quén Iy QuY tai tirng thoi diém.
Hién nay Gia Dich Vu Mua Lai ap dung la khéng phan tram (0%).

Céng Ty Quan Ly Quf c6 thé thay dbi Gia Dich Vu Mua Lai vao bét ky thoi diém nao. Ngoai ra,
Céng Ty Quan Ly Qu§ co quyén thay déi co cau phi dé co thé thém vao cac han ché ban, ap dung
gia ban khac hodc phi chéng pha loang. Tuy nhién, Céng Ty Quan Ly Quy phai dam bao Gia Dich
Vu Mua Lai khéng duwoc virot qua ba phan tram (3%) gid tri giao dich. Moi thay ddi ve mic Gia
Dich Vu Mua Lai sé& dwoc cap nhat trong Ban Cao Bach cap nhat gan nhét.

Viéc thay ddi Gia Dich Vu Mua Lai chi duoc thue hién khi mire Gia Dich Vu Mua Lai sau khi thay
ddi khdng virot qua miee quy dinh tai Chuwong IV Muc 5.1.2 nay. Thoi han ap dung murc Gia Dich
Vu Mua Lai méi sém nhat 1a sau sau mwoi (60) ngay ké tir ngay cong bd céng khai trong Ban Cao
Bach va Céng Ty Quan Ly Qu§ céng bd théng tin Ban Cao Bach mai ctia Quy trén trang thong tin
dién tl clia Cong Ty Quan Ly Quy.

5.1.3. Gia Dich Vu Chuyén B6i Quy

Gia Dich Vu Chuyé&n Dai chi dwgc tinh mét (01) 1an cho Lénh Ban-Chuyén B4i véi nguyén téc ap
dung nhw Gia Dich Vy Mua Lai thong thwdng. Gia Dich Vy Mua Lai dwoc tinh bang ty & phan tram
gia tri ctia Lénh Mua Lai do Céng Ty Quan Ly Quy quyét dinh nhwng khong dugc vuot qua ba
phan trém (3%) gié trj giao dich va sé dwoc théng bao chinh thirc bang Van ban cta Coéng ty Quan
ly Qu tai tirng thoi diém. Hién nay Gia Dich Vu Chuyén Boi la khong phan tram (0%).

Moi thay d6i vé mirc Gia Dich Vu Chuyén Déi s& duoc cap nhat trong Ban Céo Bach cap nhat
gan nhat.

Cac khoan thué phat sinh tir giao dich Chirng chi quy, néu co, sé& dwoc khau trir vao s tién thu
dwoc tir Lénh Ban trong Lénh Chuyén Déi.

Viéc thay ddi Gia Dich Vu Chuyén Béi chi dwoc thue higén khi mire Gia Dich Vu Chuyén Déi sau
khi thay d@6i khéng vugt qua mire quy dinh tai Chwong IV Muc 5.1.3 nay. Thei han ap dung murc
Gia dich vu Chuyén ddi m&i som nhét a sau sau muoi (60) ngay ké tir ngay cong bd cong khai
trong Ban Cao Bach va Céng Ty Quan Ly Quy cong bd thong tin Ban Cao Bach mai clia Quy trén
trang théng tin dién t& cGa Coéng Ty Quan Ly Quy.

5.1.4. Gia Dich Vu Chuyén Nhuong (Phi Thuwong Mai)

Gia Dich Vu Chuyén Nhwong cho mét giao dich chuyén nhwong (phi thwong mai) Ching chi quy
la (i) n@m trdm ngan Bong Viét Nam (500.000 VND) hoac (i) ba phan trém (3%) tong Gia Tri Tai
San Rong cla tong s6 Chirng chi quy chuyén nhwong dwoc xac dinh tai Ngay Giao Dich twong
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ting do, tuy gia tri nao nhé hon. Gia Dich Vu Chuyén Nhwong do nguoi thee hién chuyén nhuong
Chtrng chi quy thanh toan va phai thanh toan trwéc khi Lénh Chuyén Nhwong dwoc thue hién.

5.2. Gia dich vu quan ly quy, gia dich vu Iwu ky, giam sat, quan tri quy, dai Iy chuyén
nhwong va cac chi phi hoat déng khac cua Quy

Cac phi dwdi day la cac mire phi dang dwoc ap dung tai ngay cta Ban Cao Bach nay va céc phi
nay co thé sé thay dbi trong twong lai. Cac chi phi nay bao gom:

5.2.1. Gia Djch Vu Quan Ly Quy

Gia Dich Vu Quén Ly Quy dwoc tinh bang khéng phay chin phan trdm (0,9%) mot nam trén Gia
Tri Tai San Rong ciia Quy (khdng bao gom VAT). Gia Dich Vu Quan Ly Quj dwoc tinh tai méi ky
dinh gia va dwoc Quy thanh toan hang thang cho Céng Ty Quan Ly Quy. Gia Dich Vu Quan Ly
Quy thu hang thang la téng Gia Dich Vu Quén Ly Qu§ dwoc tinh (trich lap) cho cac ky dinh gia
trong thang.

Gia Dich Vy Quan Ly Quy ctia ky dinh gia = 0,9% x NAV tai Ngay Dinh Gia x sé ngay thwc
té trong ky / 365 hoic 366 (néu Ia nim nhuan)

Trong moi trwéng hop téng gia dich vu quan ly quy, gia dich vy dai ly chyyen nhwong va gia dich
vu quan tri quy khéng dwoc vurot qua hai phan tram (2%) mot nam trén tdng Gia Trj Tai San Rong
cta Quy theo quy dinh clia Phap Luat.

5.2.2. Thwwéng Hoat Bong

Quy khéng ap dung chinh sach thwéng hoat dong.

5.2.3. Gia Djch Vy Giam Sat

Gia Dich Vu Giam Sat la khéng phay khéng hai phan trém (0, 02%) mot (01) nam trén NAV (chua
bao gbm VAT) v&i mirc t6i thiéu 1a nam triéu (5.000. 000) ddng mét (01) thang (chwa bao gdm
VAT). Gia Dich Vu Giam Sat dwoc tinh toan va coéng dén hang ngay va dwoc thanh toan hang
thang cho Ngan Hang Giam Sat.

Gia Dich Vu Giam Sat cua ky dinh gia = 0,02% x NAV tai Ngay Dinh Gia x s ngay thwe té
trong ky / 365 hodc 366 (néu Ia nam nhuin)

5.2.4. Gia Dich Vu Luwu Ky

Gia Dich Vu Lwu Ky & khéng phay khéng ndm phan tram (0,05%) mat (01) ndm trén NAV voi miee
ti thidu 1a muwi 1dm triéu (15.000.000) ddng mét (01) thang. Gia Dich Vu Lwu Ky dwoc tinh toan
va cong dén hang ngay va dwoc thanh toan hang thang cho Ngan Hang Giam Sat.

Gia Dich Vu Lwu Ky cua ky dinh gia = 0,05% x NAV tai Ngay Dinh Gia x s ngay thwc té
trong ky / 365 hodc 366 (néu la niam nhuén)

5.2.5. Gia Dich Vu Quan Trj Quy

Gia Dich Vu Quan Tri quy la khéng phay khéng ba phan trédm (0, 03%) mat (01) nam trén NAV
(chwa bao gém VAT) v&i mrc téi thidu la mwei [am triéu (15.000. 000) ddng mot (01) thang (chwa
bao gém VAT). Gia Dich Vu Quan Tri Quy duwgec tinh toan va cong ddén hang ngay va dwoc thanh
toan hang thang cho t& chire cung cép dich vy quan tri Quy.

Gia Djch Vu Quan Tri Quy cua ky dinh gia = 0,03% x NAV tai Ngay Pinh Gia x s6 ngay thwc
té trong ky / 365 hoic 366 (néu la nam nhudn)

5.2.6. Gia Dich Vu Dai Ly Chuyén Nhwong

Gia Djch Vu Dai Ly Chuyén Nhwong dwoc tinh toan va cong dén hang ngay va duwoc thanh toan
hang thang cho Bai Ly Chuyén Nhwong. Chi tiét cac phi khac lién quan dén dich vu Dai Ly Chuyén
Nhweng nhw sau:

Loai dich vu Mirc gia dich vu (chwa bao gom VAT)

- Gia dich vy cb dinh hang thang 10.000.000 VND/ thang
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- Gia dich vu giao dich mua/ ban (khi phat sinh) | Mién phi

- Gia dich vu tao Iap nha déy tw va dai ly phan Mién phi
phoi, ngan hang giam sat (1an dau)

- Gia dich vu phan phéi lgi nhuan cho nha dau | Mién phi
tw (néu co)

- Gia dich vu thirc hién quyén: Lap danh sach 1.000.000 VND/I&n 1ap danh sach
thuwe hién quyén

5.2.7. Gia Dich Vu Kiém Toan

Gia dich vu kiém toan phu thudc vao ket qua lva chon va thwong lwgng voi cong ty klem toan va
sé dwoc xac dinh hang nam vao cubi nam tai chinh clia Quy. Gia dich vy kiém toan nam trong
ngan sach hoat dong ctia Quy va dwgc Bai Hoi Nha Pau Tw phé duyét hang nam.

5.2.8. Thu lao cho Ban Bai Dién Quy

Cac chi phi ctia Ban Dai Dién Quf sé dwoc tinh vao chi phi cta Quy. Chi phi cling cé thé bao gdbm
cac chi phi bao hiém trach nhiém phat sinh déi véi Ban Dai Dién Quy lién quan dén viéc thuc hién
cac quyen han va nghia vu clia Ban Dai Dién Quy déi véi Quy. Thu lao clia mét thanh vién doc
lap clia Ban Dai Dién Quy sé nam trong mirc ngan sach hoat ddéng hang nam cda Ban Dai Dién
Qu{ da dwgc Pai Hoi Nha DAu Tw théng qua. Cac thanh vién Ban Dai Dién Quy la nhan vién clia
Cong Ty Quan Ly Quy (néu co) sé& khong nhan thu lao.

5.2.9. Chi Phi Khac

Céc chi phi khac ma Quf c6 thé phai chi trd @& phyc vu cho hoat dong cia Quy.
6. Thu nhap, phan chia lgi nhuan va chinh sach thué

6.1. Thu nhép cta Quy

Thu nhap ctia Qu§ bao gbm cac khoan sau:

(a) Cb tic;

(b) Lo tire trai phiéu, tién gli hodc cac san phdm co thu nhap co dinh;

(c) Loinhuan ti cac hoat dong dau tw va thoai von clia Quy;

Céc khodn thu nhap khac.

6.2. Phéan Chia Loi Nhuén

Viéc phan chia lgi nhuan cta Qu§ cho Nha DPau Tw sé do Cong ty Quan Ly Quy dé xuat trén cé
s& cac bao cao tai chinh da kiém toan xac nhan cé dd lgi nhuan dé phan phéi va duoc Dai Hoi
Nha Dau Tw hoac Ban Pai Dién Qu§ chép thuan (néu duwgc Gy quyén).

Céng Ty Quan Ly Qu§ phai khau trir moi khoan thué, phi, 1& phi theo quy dinh cla Phap Luat truvdc
khi phan chia loi nhuan cho Nha Pau Tw.

Théng tin vé hoat déng phan chia lgi nhuén ctia Quy hodc phan chia tai san ctia Quy da thwe hién
phai dugc cap nhat tai cac Ban Cao Bach stra ddi, bd sung sau do.

6.3. Chinh Sach Thué

Thong tin cung cép tai Ban Céo Bach nay chi cho muc dich chung va dwgc dua trén cac quy dinh
clia Phap Luat va thuc tién h|en dang ap dung tai Viét Nam. Cac thong tin nay khong thé dwoc coi
la tw vAn lién quan dén cac van dé vé thue hodc Phap Luat abi voi viéc dau tw cta nha dau tw
hoc Nha Dau Tw vao Quj. Nha Dau Tw can hiéu rang cac quy dinh vé thué co lién quan va viéc
dién giai cac quy dinh nay co6 thé thay doi. Khong co sty dam bao rang quy dinh vé& thué hién hanh
tai thoi diém dau tw vao Quy sé khong thay ddi hoac ton tai vo thoi han.

Do cac quy dinh vé thué dwoc ap dung khac nhau cho twng ca nhan, phap nhan cu thé, Nha Pau
Tw cu thé, cac Nha Pau Tw nén tham khao y kién tu van cuia cac nha tw van thué chuyén nghiép
clia minh d@di voi cac nghia vu thué cu thé va nhirng vAn dé vé tai chinh lién quan dén viéc dau tw
vao Quy.

Ban tom t4t sau day phac thdo cac van dé lign quan vé thué ap dung déi vé&i nha dau tw dwa trén
Luat thué thu nhap ca nhan va cac quy dinh lién quan khac.
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Nha Pau Tw

Thué thu nhap trén thu nhap phat sinh o

C6 tire Ban Chivng chi quy Qua ting/ Thiva ké
Canhancwtrd | 5% 0,1% gia tri giao dich® | 10% trén gia tri qua
la nguoi Viét tang/thira ké 1a Chirng
Nam chi quy cao hon 10
triéu VND
Canhancuwtrd | 5% 0,1% gia tri giao dich ' | 10% trén gia tri qua

la ngudi nuwée
ngoai

tang/thira ké 1a Chirng
chi quy cao hon 10
trigu VND

Tb chire trong
nwoc (dwgce
thanh |ap tai
Viét Nam)

20%, ngoai trir trieong
hop ¢b tire dwoc phan
phdi da nop thué thu
nhap doanh nghiép?

Lgi nhuan tir viéc ban
Chtrng chi quy dwoc
gop vao thu nhap chju
thué va dwoc quyét
toan hang nam vaoi

Lei nhuan tlr qua
tang/thira ké 1a Chirng
chi quy sé dwoc gop
vao thu nhap chju thué
va duoc quyét toan

murc thué suét 20% hang ndm véi mirc

thué suét 20%

Té chirc nwéc
ngoai (duoc
thanh lap ngoai
lanh tho Viet
Nam)

20%, ngoai trir trieerng
hop cb tire dwoc phan
phéi d& nop thué thu
nhap doanh nghiép

0,1% gia tri giao dich®? | 0,1% gia trj giao

dichCX™)

(*) Khau trir tai ngudn

(**) Khdng c6 quy dinh cy thé vé viéc danh thué ddi véi tb chire nwdc ngoai nhan qua tang/thra ké duoi
hinh thirc chiing khoan. Tuy nhién, viéc nhan qua tang/thira k& s& d&n dén giao dich chuyén nhwong
Chirng chi quy tr bén cho/dé thira ké cho bén nhan. Theo quy dinh tai Théng Tw 103/2014/TT-BTC, mirc
thué danh trén giao dich chuyén nhwong chttng khoan la 0,1% gia tri chuyen nhu'o’ng va sb thué nay sé
dwoc khau trir tai ngudn. Tuy nhién, nha dau tw cin tham khao y kién tw van clia cac nha tw van thué
chuyén nghiép dé xac dinh mtec thué thu nhap doanh nghlep danh trén qua tang.’tal san dwoc thira ké duwdi
hinh thirc chirng khoan dbi v&i nguwdi nhan qua ting/tai san dugc thiva ké [a td chire nwdc ngoai va thuc
hién nghia vu vé thué theo quy dinh ctia Phap Luat.

Bang thué suét néu tai Chwong IV Muc 6.3 bén trén chi mang tinh minh hoa vé thué trén co s&
cac quy dinh clia Phap Luét hién hanh va chi cho muc dich tham khdo. Nha Bau Tw phai tw tim
hiéu vé& mirc thué ap dung déi véi treong hop cu thé clia minh. Viec khau trir thué tai ngudn &p
dung déi v&i giao dich Chirng chi quy sé& dwoc thie hién pht hop vé&i Phap Luat dang co hiéu lwc
ap dung tai thei diém thue hién glao dich, va do d6, co thé khac biét so v&i mirc thue thé hién trén
bang néu trén. Cong Ty Quan Ly sé khdong cé nghfa vu thong bao hodc giai thich vé s khac biét
gitba murc thué thure té khau triy tai ngudn voi mure thué the hién trén bang néu trén. Nha Pau Tw
phai tw tim hiéu ho&c héi y kién chuyén gia tw van thué vé trwong hop cu thé ctia minh.

7. Cac rui ro khi dau tw vao Quy

Giéng nhw cac hinh thire dau tw khac, viéc dau tw vao Quy ciing ham chiva nhikng rii ro nhét dinh.
Nha dau tw can nhan thiee ré nhieng rdi ro nay va hiéu dwoc mirc do ché&p nhan rdi ro clia minh
dé can nhéc that kj trwéc khi dwa ra quyet dinh dau tw vao Quy Mac du Coéng Ty Quan Ly Qu§
da ap dung cac phwong phap quan tri rai ro, nhung van co cdc rui ro tiém tang khi dau tw vao Quy.
Vi vay, nha dau tw can leu y nhivng diém quan trong sau day:

- Viéc dau tw vao Quy khong dwoc bao lanh hay cam két b&i bat ky mét ngan hang nao, ké ca
Ngan Hang Giam Sét, hay bat ky t6 chirc nao vé viéc Quy sé dat dwoc nhwng muc tiéu dau tw dé
ra. Nha dau tw c6 thé khong thu duoc loi nhuan hodc dat mire loi nhuén thap hon dw kién hoac
thap hon loi nhuan cla cac hinh thie dau tw khac cung thei diém va cung thoi gian ndm gitr hosc
c6 thé bj 16 mét phan hoac toan bo vén dau tw ban dau. Quy, Cong Ty Quan Ly Quy, Hoi béng
Quan Tri, Téng Giam Déc, nguwdi dai dién theo phap luat, Ban Diéu Hanh va nhan vién cla Coéng
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Ty Quan Ly Quf khéng dwa ra bat ctv sy dam bao nao @i voi von dau tu ban d4u clia Nha Dau
Tw cling nhw mtrc loi nhuén tir dau tw ma Quy mong mudn dat duwoc.

- Muc tiéu déu‘ tw clia Quy la tao thu nhap &n dinh va tang trwdng tai san rong trong trung va dai
han cho Nha Pau Tw. Nha Bau Tw khéng nén ky vong co6 duwgc ngay cac khodn thu nhéap va co
dwoc tang trwdng gia tri tai san ngay trong ngan han tir hoat dong dau tw nay.

_ Qu§ khong co bat ky sw bdo ddm nao vé sé lan chi tré va gia tri cda ¢b tire sé dwoc thanh toan
trong twong lai. Viéc thanh toan cé ttrc phu thuc vao ngudn phan phéi loi nhuan, chinh sach phan
phéi loi nhuan clia Quf va can co sty chép thuan clia Dai Hoi Nha DPau Tw va/hoidc clia Ban Dai
Dién Qufi. Tuy thudc vao ngudn loi nhuan c6 thé phan phdi, Nha Bau Tw c6 thé sé khong nhan
duwoc khoan cd tire nhw ky vong hodc trong thoi gian ky vong. Tén goi ctia Quy khong ham y vé
chét leong hoat déng ciing nhuw trién vong va loi nhuan clia Quf trong tuong lai.

_ Két qua hoat dong trong qua kht cla cac quf do Cong Ty Quén Ly Quy quan Iy hodc két qua
hoat @éng clia Cong Ty Quan Ly Quy khong ham y hay dam béo két qua hoat dong clia Quy.

_ Cong Ty Quan Ly Qu§ khéng chiu trach nhiém phap 1y vé nhteng rdi ro dau tw cla Quy va Hoi
Pdng Quan Trj, Téng Giam Déc, ngwoi dai dign theo phap luat, Ban Pidu Hanh va nhan vién cla
Cong Ty Quén Ly Quy khéng co trach nhiém phap ly vé cac rli ro hoat déng clia Cong Ty Quan
Ly Quy trong qua trinh quan ly Quy nay.

_ Quy hoat déng theo co ché quj mé nén Nha Dau Tu co thé linh hoat st dung cac cong cu thi
trwong dé& dwa ra cac quyét dinh dau tw hay ban lai Ching chi quj cho Quy. Nha DPau Tw trong
qua trinh mua/ban Chirng chi quy cd thé phat sinh cac nghia vu thué hodc nghia vu tai chinh khac
phai tra theo quy dinh ctia Phap Luat. Cac nghia vu thué va tai chinh do lién quan trirc tiép dén
Nha DAu Tw lién quan ma khong phan anh trong két qua hoat déng chung cua Quy.

Duwéi day la nhirng rairo chd yéu trong dau tw chirng khoan, nhuwng khéng phai toan bd nhirng radi
ro lién quan @én viéc dau tw vao Quy. Nha Dau Tw cin tu tim hiéu va phan tich hozc hdi y kién
cac nha tw vAn chuyén nghiép vé& nhteng rli ro tidm tang c6 thé xay ra déi véi minh truéce khi quyét
dinh dau tw vao Quy.

7.1. Rui Ro Thi Trwéng

RUi ro thi tredng phat sinh khi cac thi tredng tai san ma Quy dang nam gilr co sw suy gidm tirng
phan hay toan bo trong mét khodng thoi gian nhat dinh. Loai rdi ro nay dan t&i sw suy giam gia tri
clia toan bo thi truang. RUi ro ndy thuong trén dién rong, mang tinh hé thng va ném ngoai kha
nang kiém soat clia Cong Ty Quan Ly Quy cling nhw Ban Dai Dién Quy. Co nhiéu nhan té gop
phan tao ra rdi ro thi treong va co thé giam thiéu duwroc bang cach xac dinh va quan tri cu thé tirng
loai rili ro cAu thanh, vi du nhu cac rlii ro vé lam phat, rdii ro vé lai suét, ri ro vé& bién déng gia thi
trworng hodc rdi ro vé ty gia.

7.2. Rui Ro Lam Phat

RUi ro lam phat 1a rii ro ma gia tri cac khoan dAu tw cla Quy suy gidm do anh hwéng cla lam
phat. Rui ro lam phat cé anh hwdng khac nhau dbi voi tréi phiéu va cd phiéu. Gia trai phiéu thuong
ty I& nghich véi lam phat do lam phat tang cao s& lam tang loi suét trai phiéu dan dén gia trai phiéu
gidam. Bén canh do, lam phat tiép tuc tang cao sé lam giam gia tri thuc cla ménh gia va lai trai
phiéu nhan dwoc hang ky. Quf c6 thé giam thiéu rdii ro lam phat dbi voi phan tai san phan bd vao
trai phiéu biing cach rat ngén ky han trai phiéu hogc ndm gitr nhiéu hon nhitng trai phiéu co l4i
suat tha ndi néu lam phat dwoc dy kién ting cao, hodc nguoc lai.

Lam phat c6 mirc d6 anh hwdng gian tiép hon déi voi c¢6 phiéu vi doanh nghiép co thé chuyén
phan chi phi gia tang do lam phat sang cho nguroi tiéu dung. Tuy nhién, nhin chung trong méi
trweérng lam phat ting, chi phi vay téng do lai sudt huy dong von tang, nén théng thwong doanh
nghiép sé& giam bot dau tu khién tang triedng va gia tri doanh nghiép suy giam. Quy co thé giam
thiu rdi ro lam phat [én phan tai san phan bd vao ¢ phiéu khi dau tw vao cac doanh nghiép co
yéu t& canh tranh bén virng va khéng co nhu cAu vay nhiéu trong do bao gdm kha nang doanh
nghiép c6 thé chuyén phan lén lam phat sang cho khach hang, ngudi tiéu ding.

7.3. RuiRo Lai Suét

R ro 13 suét 1a rdi ro ma gia trj hop Iy hodc dong tién twong lai cla cac cong cu tai chinh ma Quy
dAu tu sé bién dong do nhikng thay déi cia l4i suét thi trvng hodc do suw thay ddi vé cung céu
tidn t& va cac yéu tb kinh t& vi mo khac. Rui ro |4 suat anh hwdng trec tiép toi trai phiéu va gian
tiép t&i cd phiéu. L&i suét tang sé lam gia trai phiéu gidm trén thi trrong thir cap dé loi suét thuc
t& clia trai phiéu tang béng vei I4i suét thi trudng. L& suét tang tac dong truc tiép toi nhu cau vay
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va cau tric no clia méi doanh nghiép, kha nang téng gia ban clia cong ty dé bu dap chi phi tai
chinh tang 1&n do ky vong lam phat téng. Nhitng yéu t6 nay gian tiép anh hwéng t&i gia b phiéu.

Dé han ché nhiing rdi ro vé 1ai suat co thé lam anh huwéng toi gia tri dau tw, Cong Ty Quan Ly Quy
thwdng xuyén phan tich, danh gia cac diéu kien kinh t& vi mo, xu huéng van dong cta thi triedng
va ky vong lai suat trong tirng giai doan dé dwa ra cac quyet dinh phan b6 tai sén phi hop. Do
v&i phén tai san phan bo vao trai phiéu, Quy sé ky han ctia cac trai phiéu mét cach phu hop twong
bng voi cac ky vong vé lai suét.

7.4. RuiRo Bién Pong Gia Thi Trwong

RUi ro bién dong gia thi trwo’ng la rdi ro gia tri clia cac cong cu tai chinh sut gidm khi cac chi sé thi
trrong thay déi va gia tri clia tung loai chirng khoan thay déi. Gia thi trLro’ng sut g|am sé lam giam
gia tri ctia c&c khoan dau tw cia Quy. Tuy nhién, Quy chi dau tw vao cb phiéu cta cac cong ty co
chi s6 co ban tét nén sé& thwerng co mire bién doéng thap hon so véi thi treong. Ngoai ra, Quy cling
huwéng toi viée tao lap, tich Iuy va gia tang cac bién dé an toan vé gia von dau tw qua thoi gian
nam gitr danh muc pht hgp dé gidm anh hwéng va phu thudc vao cac bién déng nhét thoi cla gia
c0 phiéu trong ngén han.

7.5. Rui Ro Ty Gia

Rui ro ty gia la rdi ro ma gia tri ctia khodn dau tw cla Quy va cac cdng cu tai chinh bj anh hwéng
b&i bién dong cla ty gid. Cac khoan dau tw cda Quy sé gé&p rairo ty gia khi cac cong ty ma Quy
dang dau tw c6 cac hoat dong kinh doanh lién quan dén xuét nhap khau va’hoic co tai san hoic
no phai tra bang ngoai té. Cac khoan dau tw c6 rii ro ty gia sé& dwoc Quy giam sat théng qua viée
phan tich chi tiét cac nguén doanh thu, cac khodn céng no clia cac cong ty do.

Rdi ro ty gia cling co thé anh hu’ong dén Nha Dau Tw la Nha Bau Tw nwédc ngoai khi chuyen adi
ngoar té sang tién déng Viét Nam d@& mua Chteng chi quy, ho&c ngwoc lai, khi cac nha dau tw nay
chuyén d‘0| tién ban Chteng chi quy sang ngoai té dé chuyén vé nwdc, Quy sé khong chiu trach
nhiém vé& rdi ro ty gia ddi v&i cac Nha Pau Tw nwéc ngoai trong cac trwong hop nay vl don vi tién
té stv dung duy nhét clia Quy la Dong Viét Nam. Cac Nha Dau Tw nwéc ngoai vi vay sé tw tim
kiém cac céng cu dé& phong ngtra rai ro ty gia déi voi cac khodn dau tw ctia minh.

7.6. Rui Ro Tin Dung / Rui Ro Thanh Toan

bay la rui ro khi Quy giao dich v&i mot dbi tac ma déi tac nay khong thanh toan tién mua chirng
khoan hoac chuyén nhuwong chirng khoan cho Quy sau khi Quy d4 chuyén nhwong chirng khoan
hoZc d& thanh toan tién mua chitng khoan.

Déi v&i cb phiéu, rii ro nay thwdng chi lién quan dén nhitng giao dich chuyen nhwong chung
khoan cla cac cong ty chwea niém yet Tuy nhién, rGi ro nay dwoc han ché do Quy 1a quy mé& chi
giao dich cac ¢ phiéu niém yét, co phiéu dang ky giao dich trén san UPCoM va cac cb phiéu
chuén bj niém yét hosc dang ky giao dich. Thém vao d6, giao dich mua ban chirng khoan ctia Qu§
duwoc tién hanh qua hé théng giao dich ctia cac s& giao dich hodc qua cac cong ty chirng khoan
cé hé thong lwu ky, giam sat theo quy dinh cla Phap Luat d& dadm bado s6 dw cerng khoan va sb
dw tién cla cac bén lién quan dwoc thwe hién day du va dung theo quy dinh clia Phap Luat.

Déi vai trai phiéu va cac loai chirng khoan no, rili ro nay thwong lién quan dén viéc td chire phat
hanh hodc nguwéi dam bao thanh toan bj méat kha nang thanh toan tai thei diém dao han va do vay
khong thé thanh toan cho Quy cac khoan lai cling nhw no gbc. D& han ché rdi ro nay, Quy wu tién
dau tw vao cac loai trai phiéu chinh phu, trai phiéu dwoc chinh pht bao lanh va trai phiéu chinh
quyen dia phwong c6 d6 an toan cao ve kha nang thanh toan. B6i véi cac trai phiéu doanh nghiép
(néu co), cho t&i khi Viet Nam co cac td churc tai chinh trung gian ¢ uy tin chiu trach nhigm danh
gia han mtc tin nhiém, Quy cod thé ap dung céac ky thuat phan tich thdng ké bai doi ngu chuyén
vién phan tich ndi bg, dong thoi tham khao cac danh gia dinh mde tin nhiém tir cac té chive trung
gian san co dé ra cac quyét dinh dau tw hop Iy va gidm thiéu rdi ro.

7.7. Rui Ro Thanh Khoan Ciia Cac Tai San Pau Tw

Rui ro thanh khoan 12 rdi ro ma thanh khoan clia bén mua va bén ban chirng khoén qua thap khién
cho Quy khong thé mua hodc ban chirng khoan tai cac mirc gia nhat dinh khi can thlet va co thé
anh hwdng dén gia tri ciia Quy va mirc thanh khoan ciia Quy khi Nha Dau Tw yéu cén ban Chirng
chi quy. Rai ro thanh khoan la rdi ro dac thu cla thi trwdng trai phiéu Viét Nam, vi nhiéu trai ph|eu
phat hanh co quy mdé nho va giao dich it trén thi trudng the cép. Rii ro thanh khoan cla cod ph|eu
thu’o’ng tap. trung & cac cong ty vén héa nhd va cling co thé co & cac cong ty cd vén hoa lén néu
sb Iong co phiéu dwoc giao dich trén thi trwéng thap, hodc ¢b phiéu duoc ndm gite b&i Nha Bau
Tw td chirc va khong duoc giao dich thwong xuyén.
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cong Ty Quan Ly Quy sé kiém sodt rii ro thanh khoan bang cach wu tién cac ching khoan véi
mtrc thanh khodn cao. Pdng thoi, Céng Ty Quan Ly Qu§ sé& theo déi mirc thanh khoan cla tirng
khoan dau tw va chuan bi phrong an thanh Iy tai san néu can thiét. Déi voi chirng khodn niem
yét, Cong Ty Quan Ly Quf sé theo ddi sb ngay can thiét dé ban méi chirng khoan trong danh muc,
duwa trén dv liéu qua khir (thweng 1a s6 lvong giao dich binh quan cla ching khoan do trong nam
lign tredc). Dai vai chieng khoan chua nigm yét va khong cé thi truong thir cép cong bd, Cong ty
Quan Iy Quy sé& danh gia mirc @6 thanh khoan clia tai san do dia trén phan tich vé cung cau clia
tai san do, va tim phwong an thoai vén hep Iy nhat dé bao vé gia tri Quy.

7.8. Rui Ro Thanh Khoan Ctia Quy

Pay la rii ro khi Quy khang thé thanh ly di tai san @é thanh toén cho cac Lénh Ban cta Nha Pau
Tw trong mét ngay giao dich cu thé hodc trong mét khoang théi gian do tinh thanh khoan cua thi
trorng thap hay cac Lénh Ban va/hoac Lenh Chuyén D&i chi dwoc the hién mét phan do Gia Tri
Tai San Rong clia Quy gidm thdp hon ngwdng Phap Luét quy dinh, hay do tong gia tri cac Lénh
Ban va Lénh Chuyén Déi virot qua mire it vén téi da theo quy dinh ciia Diéu Lé hodc Phap Luat.
Ngoai ra, trong mot sb trurng hop do Sw Kién Bt Kha Khang, Nha Bau Tw co thé khong thé thyc
hién dwoc Lénh Ban trong thdi gian Quy théng bao tam ngirng giao dich Chirng chi quy.

cong Ty Quan Ly Qu§ ¢ quyén chi dap trng mot phan Lénh Ban hodc kéo dai thoi han thanh toan
trong cac treeng hop dwoc quy dinh trong co ché giao dich Chirng chi quy tai Ban Cao Bach nay.
Khi viéc thwe hién giao dich ban Ching chi quy cua Nha Pau Tu bi kéo dai hon so véi quy dinh
do cac Iy do trén, Cang Ty Quan Ly Quf s& cong bd thong tin vé ly do va thoi gian dy kién dé thuc
hién Lénh Ban ciia Nha Pau Tw. D& han ché ridi ro thanh khodn, Quy ludn duy tri mot mic do
thanh khoan phil hop béing cach gitr mét phan trang thai tién té va ty 1& thich hop & cac tai san c6
tinh thanh khoan cao nhat @& dam bao réng cac Lénh Ban clia Nha Dau Tw c6 thé duoc dap tng
mét cach hop Iy va viéc thanh toan trong phan Ion cac treang hop sé dwoc thiee hién ding han
va khong bi anh hudng bdi nhitng chitng khodn kém thanh khoan nhat thoi.

7.9. Rii Ro Phap Ly

Thi trwérng chirng khoan ciing nhw khung phép ly lién quan cta Viét Nam con twrong ddi non tré
nén con tdn tai nhivng rdi ro vé phap Iy trong bdi canh chinh phi van dang trong qua trinh hoan
thien va didu chinh khung phap ly cho cac hoat dong chirng khoan va thi triong chirng khoan.
Nhtkng digu chinh nay co thé anh huéng dén hoat dong clia Quy hodc gid trj tai san ciia Quy trong
twong lai. Cong Ty Quan Ly Qu§ sé& danh gia mirc do anh huéng cta nhivng thay ddi nay dbi voi
Qufl va cac cong ty trong danh myc dau tu clia Quy @& chd dong diéu chinh co' cau danh muyc dau
tw phu hop.

7.10. Rai ro vé chién lwge dau tw

RUi ro phat sinh truc tiép tir chién lwoc dau tw clia Quy khi lwa chon phuong phap tiép can dau tw
than trong la gia cta cb phiéu gia tri trong danh muc dau tw clia Quy c6 thé sé khong tang nhu ky
vong ciia Quf va ciia Nha DAu Tw va anh hwdng dén Gia Tri Tai San Rong trén méi Chirng chi
quy. Rai ro nay xay ra trong trweéng hop cac Nha Pau Tw khac trén thj trwdng chwa nhan dinh
daing gia tri clia cac cong ty nay hodc cac yéu t6 co ban ma Quf ky vong khong gitp gia cb phiéu
tang dén gia tri thiwe ma Quy danh gia.

RUi ro tir chién lwoc dwoc kiém soat théng qua viéc da dang hoa danh muc dau tw va quan ly
danh muc néng d6ng. Quy xac dinh sé duy tri mét danh muc dau tw da dang bao gém cb phiéu va
trai phiéu clia cac cong ty co loi thé canh tranh bén virng trong cac nganh nghé khac nhau. Ngoai
ra, Quy cling da dang héa mét cach thich hop vao nhi&u loai chitng khoan cé quy mé vén hoa thi
trieéng khac nhau. Bong thoi, Céng Ty Quan Ly Quy sé quan ly danh myc nang dong, bang cach
theo d6i danh muc hang ngay, phan tich va bao cao danh muc hang tuan va diéu chinh danh muc
thudng xuyén dé& ndm bat co hoi, dong thei gidm rdi ro cho Quy.

7.11. Rai Ro Tai Dau Tw

Pay |a rdi ro dac thi clia cac khodn dau tw trai phiéu khi dong tién ti trai tee duoc tai dau tw voi
mUre |41 suAt thap hon muec 141 suét thi triedng tai thoi diém trai phiéu duoc dau tw ban dau. Riiro
nay xay ra khi mtrc 1ai suét thj treong c6 xu hwéng gidm. Viec quan tri rdi ro tai dau tw sé dwoc
Quy thwe hién qua cdng tac theo déi chat ché ky vong i suét trén thi tredng, dién bién cta dwong
cong loi sut va ky han clia danh muc dau tw trai phiéu. Trai phiéu cé ky han dai sé duoc Lu tién
ném gitr khi 11 suat dang & mirc cao va dwgc ky vong sé giam. Trai phieu cd ky han ngén hodc
co 13 suat tha ndi sé& dwoce wu tien nam gitk néu 1ai suat dwoc ky vong téng.
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7.12. Ruai Ro Pjnh Gia

Day la rdi ro khi 14i suat chiét khau dung dé dinh gia khac véi 1ai suét thure t& khién cho gia tri cla
tai san dwoc mualban khac voi gia tri s sach. Lai suét chiét khdu dwoc dung dé dinh gia can ci
trén I4i suat niem yét trén HNX, VBMA, Bloomberg ho3c Reuters. Pay la 1ai suat tham khao chinh
thtre dwoe st dung pho bién tai cac tb chirc dinh gia, dau tw tai chinh chuyén ngh|ep theo phuwong
phap dinh gia théng nhét tai Viét Nam va cling mé phang thong 1& dinh gia dwoc st dung phé bién
tai cac tb chire dinh gia, té chirc ddu tw tai chinh chuyén nghiép trén thé gioi. Tuy tirng thovi diém
va chét lwong cla théng tin dau vao, 131 suat nay cé thé khéng sat véi lai suat thye té giao dich.

7.13. Rui Ro Lién Quan Bén Giai Thé Bat Budc

Quy phai dbi mat voi nguy co bi gidi thé bét budc néu Gia Trj Tai San Rong thap hon muoi ty
Pbdng Viét Nam (10.000.000.000 VNE)) trong sau (6) thang lién tuc. Trong trweéng hgp nay Dai Hoi
Nha Pau Tu sé duogc trigu tap dé quyet dinh viéc thanh ly Qu§ hodc sap nhap Qu{ vé&i quy khac,
tuy thudc vao phwong an nao co lgi nhat cho Nha Dau Tw

7.14. Rui Ro Hoat Bdng Quan Ly Quy

Day la rli ro khi khéng phai tat ca cac quyét dinh dau tw clia Cong Ty Quan Ly Quy déu mang lai
loi nhuan hoac dap Lrng dwoc ky vong tai thevi diém tién hanh cac khodn dau tw nay hoic khi nhan
vién dau tw chi chét cla Cong Ty Quan Ly Quy thoi viéc dot ngét va Cong Ty Quan Ly Quy chua
tim dwoc nhan sir thay thé ngay lap tire do cé6 mot sb yéu cau cu thé ddi véi ngudi digu hanh Qu§
theo quy dinh ctia Uy Ban Chtrng Khoan Nha Nwde va can co thoi gian dé Cong Ty Quan Ly Quy
b6 nhiém nhan sy thay thé dap rng dwoc cac yéu cau nay Cu thé, Uy Ban Chirng Khoan Nha
Nudc quy dinh ngw&i diéu hanh Quy phai dap (rng d s& ndm kinh nghiém yéu cau déi voi nghlep
vu quan ly quy chuyén nghiép, du kién thtec chuyén mén va dwoc cdp chirng nhan hanh nghe
quan ly quy boi Uy Ban Chitrng Khoan Nha Nwde. Viéc nay co thé anh hwéng tam thoi dén két
qua hoat dong ctia Quy. Tuy nhién, hoat dong dau tw cla Quy ludn duoc giam sat va dinh hwéng
b&i H6i Ddng Dau Tw gdbm nhitng chuyén gia giau kinh nghiém trong diéu hanh quy va Céng Ty
Quan Ly Quy. Do d6, Quy hoan toan co thé han ché cac anh hwéng tam théi nay. Thém vao do,
Cong Ty Quan Ly Quy ludn co doi ngl ké thira dl ndng lwc co thé dam nhan vai tro diéu hanh
Quy ngay khi can thiét va han ché téi da cac tac dong néu cé dbi vai Qui trong trwdng hop nay.

7.15. Rui Ro Do Sy Kién Béat Kha Khang

Day Ia cac rii ro ¢ thé anh hwéng I&n va dot ngot 1én gia trj cla tat cd hodc mot sé tai san cla
Quy khi cac Su Kién Bat Kha Khang gay anh hwdng xay ra mot cach khach quan, khong thé long
tredc dwgce va khong thé khdc phuc dwoc mac du da ap dung moi bién phap can thiét trong kha
nang cho phép. Co6 rat it bién phap dé giam thiéu rii ro do S Kién Bat Kha Khang Pa dang hoa
danh muc dau tw vao céc nganh, Iinh vue khac nhau gop phan giam thidu rii ro bat kha khang vi
cac rui ro nay thwdng khong tac dong dén tat ca chirng khoan cling mét Ic, hoéc tac déng & cac
murc 36 khac nhau. O cép do cong ty trong danh muc, chinh sach bao hiém va cac ké hoach khic
phuc tén thét c6 thé gip gidi han tac dong clia moét s6 Sw Kién Bat Kha Khang.

7.16. Rui Ro Thiéu Cac Céng Cu Phong Ngira Rii Ro

Theo quy dinh ctia Phap Luat, Quy dwec stk dung cac chirng khoan phai sinh niém yét cho muc
dich phong ngtra rdi ro. Tuy nhién, cac cong cu phai sinh hién tai chwa phat trién nén kha nang sé
khong c6 san cac cong cu phu hop dé s dung phong ngtra rdi ro. Vivay, Cong Ty Quan Ly Quy

sé& ap dung ddng th&i nhiéu phwong phap quan trj rii ro khac da dé cap bén trén dé giam thiéu rui
ro cho Quy va Nguwoi S& Hiru Chirng Chi Quy.

V. CHWONG TRINH DAU TV

CAu trac cla cac Chwong Trinh Dau Tw vao Quy nhw sau:

Chwong Trinh VinaFlex

DPéi Twong Muc Tiéu Nha Bau Tw ¢6 nhu cau dau tw linh hoat vai s6 vén ttr nho
dén trung binh va thoi gian nam gitv vao khoang ngan dén
trung han.

Gia Dich Vuy Phat Hanh Hién tai béng 0%. Chi tiét vé Gia Dich Vu Phat Hanh vui

long xem Chwong IV Muc 5.1.1

Mirc Dau Tw Tdi Thiéu Lan Khéng ap dung
Pau Va Lan Sau
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Gia Dich Vu Mua Lai

Hién tai bing 0%. Chi tiét vé Gia Dich Vu Mua Lai vui long
xem Chuwong IV Myc 5.1.2

Thiéu Cho Mét Lénh Ban

Sé Lwong Chirng chi quy Téi

Khéng ap dung

Gia Dich Vu Chuyén Déi

Hién tai bang 0%. Chi tiét vui long xem Chwong IV Muc
51.3

Doi

sé Lwong Chieng chi quy Téi
Thiéu Cho M6t Lénh Chuyén

Khéng ap dung

(Phi Thwong Mai)

Gia Dich Vu Chuyén Nhwong

Chi tiét vui long xem Chwong IV Muyc 5.1.4

S6 Dw Tai Khoan Téi Thiéu

Khoéng ap dung

Coéng Ty Quan Ly Quy bao Itu quyén duoc thay d6i mot phan hay toan bd cau truc cua Chuong
Trinh Dau Tw, c6 thé trién khai thém Chuong Trinh PAu Tw khac ma khéng can s chap thuén
cla Ban Pai Dién Quy hay Dai Hoi Nha Dau Tw. Bat ky thay déi nao noi trén sé dwoc cap nhat
trén Ban Céo Bach cap nhat gan nhéat va dwoc cong bd theo quy dinh tai Diéu Lé clia Quy va clia

Phap Luat.

VI. PHAT HANH LAN PAU CHYNG CHi QUY RA CONG CHUNG
1. Phwong an phat hanh lan dau
1.4. Théng Tin Co Ban V& Phwong An Phat Hanh Lan Dau

Tén Quy

Quy Bau Tw Trai Phieu Thanh Khoan VinaCapital

Loai hinh

Quy m&

Théi gian hoat déng cta
Quy

Khong xac dinh th&i han

Coéng Ty Quan Ly Quy

Cong Ty Cé Phan Quan Ly Quy VinaCapital

Ngéan Hang Giam Sat

Ngan Hang TMCP Dau Tw Va Phat Trién Viét Nam - Chi Nhanh Nam
Ky Kh&i Nghia

Pai Ly Chuyén Nhwong

Trung Tam Lwu Ky Chirng Khoan Viét Nam

Muc Tiéu Va Chién Lwoc
bau Tw

Muc tiéu dau tw cla Quy la toi wu lgi nhuan théng qua thu nhap
thiréng xuyén bing cach dau tw vao cac tai san cé thu nhap cb dinh
¢6 chéat Ivong tin dyng tét. Quy co thanh khodn linh hoat hang ngay,
phu hep véi cac nha dau tw dau tw voi cac myc dich dau tw ngan
ho#c trung han, du trie tién cho nhu cau hoat déng kinh doanh. Quy
sé& ap dung chlen lwoe dau tw n&ng dong tly vao dién bién cla thi
trwong va tap trung dau tw vao danh muc cac tai san tao thu nhap
c6 dinh nhuw tin phiéu, chirng chi tién guvi, trai phleu giay t& cod gia
va céc tai san co thu nhap co dinh khac co6 chat lwong tin dung tot,
dam bao thu héi vén va mang vé& cac khoan thu nhap c6 dinh cho
Qu§. Nha Pau Tw vui long tham khao thém cac Chwrong IV Muc 2.1
va2.2

Linh Vwc Nganh Nghé Dw
Kién Dau Tw

Linh vwc dau tw cla Quy tap trung vao cac loai tai san hoat dong
theo quy dinh cla Phap Luét Viét Nam:

. Cong cu no clia chinh phu, trai phiéu dwoc Chinh phl bao lanh,
trai phiéu chinh quyén dia phuong;

. Trai phiéu doanh nghiép va cac céng cu co thu nhap c6 dinh;
. Céc loai gidy t&r co gia, cong cu thi treong tién té;

.Cb phiéu va cac tai san dau tw khac theo quy dinh clia Phap Luét.

Cac San Pham Dy Kién Pau
Tw

Quy sé dau tw vao: (i) Tién givi cac ngan hang thirong mai theo quy
dlnh clia phap luat ngéan hang (i) Cong cu thi trieéng tién té bao gom
gidy t& co gid, cdng cu chuyén nhuwgng theo quy dinh cta phap luat;
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(iif) Céng cu ng ctia Chinh phd, trai phiéu dwgc Chinh phu bao lanh,
trai phiéu chinh quyén dia phwong; (iv) Cd phiéu niem yét, cd phleu
dang ky giao dich, trai phiéu niém yet trén S& giao dich ching khoan,
chirng chi quy dai ching; (v) C6 phiéu chao ban lan dau ra céng
chung, trai phiéu chao ban ra céng chung; trai phiéu doanh nghlep
phat hanh riéng I& b&i td chirc niém yét co bao lanh thanh toan cla
t6 chire tin dung hodc cam két mua lai ciia td chiec phat hanh thi
thiéu 1 1an trong 12 thang va mdi lan cam két mua lai téi thiéu 30%
gia tri dot phat hanh; va (vi) Quyén phat sinh gén lién véi chivng
khoan ma quy dang n&m gice.

Co Cau Pau Tw

Quy chi yeu phan bd dau tw vao danh muc cac tai san tao thu nhap
co dinh nhw chirng chi tién glvi, trai phleu giay to co gia va cac tai
san co thu nhap co dinh khac ¢ chét lvong tin dung t6t, dam bao
thu hdi vén va mang vé cac khoan thu nhap cb dinh cho Quy

Quy Trinh Kiém Soat Rai Ro
Dau Tw

Ngwoi diéu hanh Quy chi dwgc phép dau tw nhitng tai san dwoc
phep dau tw va trong gidi han cho phép theo quy dinh tai Piéu Lé
cla Quf va céng bb tai Ban C4o Bach nay. Ngan Hang Giam Sat va
b6 phan kiém soat nai bo clia Cong Ty Quan Ly Quy co trach nhiém
giadm sat va kiém tra hoat dong dau tw clia Quy nham dam bao hoat
ddéng nay tuan tha cac han ché dau tw theo quy dinh tai Diéu Lé cla
Quy va cdng bé tai Ban Céo Bach nay.

S6 Lweng Chikng chi quy
Dw Kién Chao Ban

5.000.000 (na@m triéu) Chtrng chi quy

S0 Lwong Chteng chi quy
Toi Pa Va Téi Thiéu Dw Kién
Chao Ban

Khéng ap dung

Thoi Han Phat Hanh Trong
Lin Phat Hanh Lan Diu

Trong thoi han tdi da chin mwoi (90) Ngay ké tir ngay gidy chivng
nhén déng ky chao ban chirng chi qu§ ra cdng ching co hiéu Iwe.
Thoi han dang ky mua chirng chi qu§ cho nha dau tw téi thiéu 1a 20
ngay; thdi han nay dwoc ghi trong ban théng béo chao ban sau khi
Quy duorc cap Giay chwng nhan dang ky chao ban chirng chi quy ra
cong ching. Thoi gian phat hanh Chirng chi quy Ian dau ra cong
chung c6 thé két thic sém hon thoi gian di kién néu théa man tat
ca cac diéu kién sau: (i) tbng gia tri dang ky mua téi thiéu
50.000.000.000 VNB (Nam Muwoi Ty Béng Viét Nam); (i) thei han
dang ky mua Chieng chi quj cho Nha Pau Tw téi thiéu la hai muoi
(20) Ngay ké tir ngay phan phdi chinh thire, dwoc ghi trong théng
bao chao ban clia Cong Ty Quéan Ly Quy; va (iii) co it nhat mot tram
(100) Nha Pau Tw, khong ké Nha Dau Tw chuyén nghiép mua
Chtrng chi quy.

Trweng hop khéng thé hoan thanh viéc phan phdi chwng chi quy
trong th&i han néu trén, Céng ty quan ly quy duwoc dé nghi Uy Ban
Chtrng Khoan Nha Nuoc xem xét gia han viéc phan phéi chirng chi
guy, nhwng khéng qua ba muwoi (30) ngay sau khi két thic thei gian
phan phéi chirng chi quy.

Ménh Gia 10.000 VND/Chtrng chi quy
Gia Dich Vu Phat Hanh 0%

Gia Phat Hanh 10.000 VNB/Chtrng chi quy
DPon Vj Tién Té VND

S6 Lwong Dang Ky Téi
Thiéu lan dau

Khéng ap dung

Phwong Thirc Phan Bo
Chirng chi quy Lan Pau

Chteng chi quy dwoc phan bd cho tng Nha Dau Tw tham gia bang
cach lay tong sé tién déu tu ban dau chia cho gia phat hanh.

Phwong Thirc Va Hinh Thive
Thanh Toan

Viéc thanh toan phai dwoc thue hién bang hinh thirc chuyen khoan
vao tai khoan phong tda clia Quj. Quj sé& khéng chap nhan thanh
toan bang tién mat.

Thoi Gian Dé Xac Nhan Giao
Dich Cua Nha Dau Tw

Trong th&i han nam (05) Ngay ke tir ngay gidy chirng nhan dang ky
thanh 1ap Quy cd hiéu lwc.

Ngay Giao Dich Gan Nhét
Dw Kién Sau Khi Két Thuc
Phat Hanh Lan Bau

Trong thoi han ba mwoi (30) Ngay, ké tir ngay giay chirng nhan dang
ky thanh lap Qu¥ c6 hiéu lwc, Céng Ty Quan Ly Quf sé té chire giao
dich Chtrng chi quy vao cac Ngay Lam Viéc tir thir Hai (02) dén thir
Sau (06) hang tuan dé Nha Bau Tw thuc hién giao dich Chieng chi
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Pai Ly Phan Phbi.

quy. Cong Ty Quan Ly Quy sé cong bd ngay giao dich chinh thirc
trén trang thong tin dién t& clia Cong Ty Quan Ly Quy val hogc cua

Dia Piém Phat Hanh Va Cac

Pai Ly Phan Phéi Céng Ty C6 Phan Quan Ly Quy VinaCapital

Quan 1, Tp. H& Chi Minh, Viét Nam
pién thoai: +84 (0) 28 3821 9930
Fax: +84 (0) 28 3821 9931

Email: irwm@vinacapital.com

Website: wm.vinacapital.com

Tang 17, Toéa nha Sun Wah, 115 Nguyé&n Hué, Phuong Bén Nghe,

Cac bédi Tac Co Lién Quan

Viét Nam — chi nhanh Nam Ky Khé&i Nghia

4. Pai ly phan phéi: Cong Ty C6 Phan Quan Ly Quy VinaCapital

Pén Dot Phat Hanh 1. Céng ty quan Iy qu§: Cong Ty C6 Phan Quan Ly Qu§ VinaCapital
2. Ngan hang giam sat: Ngan Hang TMCP PAu Tw va Phat Trién

3. Pai ly chuyén nhwong: Trung Tam Lwu Ky Chirng Khoan Viét Nam

Tiéu th,Biéu Kién,Déi Voi Nha DAu Tw ca nhan, phap nhan trong va ngoai nwéc
Nha Pau Tw Gép Vén Thanh . nhan, phap nhan trong va ngoai nroc.

Lap Quy

1.2. Danh Sach Didm Nhan Lénh Cho Dot Phat Hanh Chikng chi quy Lan Pau

Coéng Ty Cé Phdn Quan Ly Quy VinaCapital

LAu 17, Toa nha Sun Wah, 1156 Nguy&n Hug, Phudng Bén Nghé, Quéan 1, Tp. Hb Chi Minh, Viét Nam
Dién thoai: +84 (0) 28 3821 9930

Fax: +84 (0) 28 3821 9931

Email: irwm@vinacapital.com

Website: wm.vinacapital.com

1.3. Xir Ly Trwong Hop Phat Hanh Chieng chi quy Khong Thanh Cdéng

Trong th&i han 03 ngay lam viéc, k& tir ngay két thic dot chao ban, Céng Ty Quan Ly Quy phai
cong bb théng tin va bao cao UBCKNN. Cong Ty Quan Ly Quy phai chju moi phi ton va nghia vu
tai chinh phat sinh tir viéc huy déng vén va hoan tra cho Nha Bau Tw moi khoan tién da dong gop
khi xay ra mét trong cac trieong hop dwdi day:

- C6 it hon mot tram (100) Nha Dau Tuw, khéng ké Nha Bau Tw chirng khoan chuyén nghiép, mua
Chtrng chi quy;

- Téng gia tri vén huy dong duoc thap hon 50.000.000.000 VND (Nam Muoi Ty Pong Viét Nam);
hoéc

- Viec phan phéi Chieng chi qu§ khong hoan tat trong thi han phan phéi cong bo trong Ban Cao
Bach nay va Céng Ty Quan Ly Quy khong ¢6 y dinh @& nghi UBCKNN chap thuan viéc gia han
thém thoi han phan phéi Chirng chi quy toi da ba muoi (30) ngay theo quy dinh cla Phap Luat.
Trong thei han 15 ngay k& tiv ngay két thic dot chao ban, cong ty quan Iy quy hoan tat viéc tra
ti&n cho nha dau tw theo quy dinh trén déng thoi chju moi chi phi phat sinh tir viéc huy dong von.

P& tranh hiu nham, céc khodn tién ma nha dau tw da dong gép sé dugc Ngan Hang Giam Sat
hoan tra lai cho nha dau tw tr tai khodn clia Quy dugc phong téa tai Ngan Hang Giam Sat.
VII. GIAO DICH CHIPNG CHIi QUY CAC LAN TIEP THEO

Trong thi han 30 ngay ké tir Giay chirng nhan dang ky lap quy co hiéu lwc, cong ty quan ly quy
phai t& chire giao dich ching chi qui cho nha dau tu.

Nha DAu Tw c6 thé lién tuc giao dich Chieng chi quy k& tir Ngay Giao Dich dau tién. Nha dau tu
nén tham khao y kién cia chuyén gia tw van riéng clia minh dé dam bao nha dau tw dap tng du
didu kien d& dau tw vao Quy theo cac quy dinh cla Phap Luat ap dung déi véi minh va liéu Quy
c6 phi hep véi kha n&ng chap nhan rli ro cla minh hay khéng.

29



1. Ngay giao dich va tan suét giao dich chirng chi quy

Nha Dau Tw c6 thé mua, ban, chuyén ddi quj hoac chuyen nhwong Chirng chi quy vao cac Ngay
Giao Dich. Ngay Giao Dich Ia Ngay Lam Viéc tir thr 2 Gén thi» 6 hang tudn. Trong trudng hop
Ngay Giao Dich Ia thtr bay, chd nhat hodc ngay nghi 1€, ngay nghi b theo quy dinh thi Ngay Giao
Dich sé 1a ngay Giao Dich ké tiép.

Viéc thay d6i Ngay Giao Dich sé dwoc thong bao trwéc cho cac Diém Nhan Lénh va duwoc thong
bao trén trang théng tin dién tt cla Cong Ty Quan Ly Quf. Cong Ty Quan Ly Quy co thé thay asi
tan suét giao dich hodc/va Ngay Giao Dich khi thay can thiét, trong trwwdrng hop g|am tAn suét giao
dich thi phai dwoc Dai héi nha dau tu théng qua nhwng khéng it hon hai (02) 1an trong mét (01)
thang Viéc tang tan suat giao dich sé dwoc Cong Ty Quan Ly Qu§ thdng bao cong khai, cap nhat
phan thay déi nay vao Ban Cdo Bach, théng bao cho Ngan Hang Giam Sat va cong bb théng tin
theo quy dinh cta phap luéat. Cong Ty Quan Ly Quy sé& cap nhat néi dung thay ddi nay vao Diéu lé
QuY tai ky hop Pai hoi nha dau tw thweng nién gan nhét.

2. Theoi diém déng s6 1&nh va xac nhan giao dich

Thoi Diém Dong S6 Lénh cho viéc xi Iy va chap nhan cac chirng tr can thiét ctia cac Lénh Mua,
Lénh Ban, Lénh Chuyén D4i hodc Lénh Chuyén Nhwong dé thiee hién trong Ngay Giao Dich va
cho viéc thanh toan cac Lénh Mua dwgc quy dinh chi tiét nhw sau (Ngay Giao Dich dwoc ky hiéu
Ié IlT.U)

Thei Diém Péng S6 Lénh
Loai Lénh Thanh Toan® Ho Sot™
Lénh Mua Trwdce 16h ngay T-1 14h40 ngay T-1
Lénh Ban, Lénh Chuyén Dai, Khéng ap dung 14h40 ngay T-1
Lénh Chuyén Nhwong hodc
Huay Lénh

(*) Han cudi cling @& tién mua Chirng chi quy dwoc ghi co vao tai khoan clia Quy tai Ngan Hang Giam Sat.
(**) Thei Biém Béng S& Lénh ap dung cho viéc ndp day dil hd so tai Diém Nhan Lénh.

Thoi Diém Dong Sé Lénh sé duoc ghi nhan tai cac Diém Nhan Lénh [a 14h40 (mwoi bén gier bén
muwoi phat) ngay T-1. Trwdng hop thoi diém Dong S Lénh roi vao thir bay, chd nhat hodc ngay
nghi I&, ngay nghi bu theo quy dinh thi viéc nhan Iénh sé dwoc thwe hién vao Ngay Giao Dijch I|en
trwére 36. Cong Ty Quan Ly Quy sé théng bao cho nha dau tw, dai ly phan phéi, t& chirc cung cép
dich vu c6 lién quan khi thoi diém Déng Sé Lénh roi vao cac triedng hop trén.

Cong Ty Quan Ly Quy, t& chirc cung cép dich vucolién quan va Pai Ly Ky Danh (néu co) co trach
nhiém cap nhat hang ngay day du thong tin vé s& hiru sau giao dich Chirng chi quy ctia Nha Bau
Tuw tai S6 Chinh va gtti cho Nha Pau Tw da thyc hién giao dich Chu’ng chi quy ban xac nhan giao
dich theo mau quy dinh clia Phap Luat va viéc cap nhat théng tin s& hbu ctia Nha Dau Tw khéng
tré hon Ngay Giao Dich chiing chi quy ké tiép.

3. Giao dich mudn

Cac lénh giao dich nhan dwoc sau Thei Diém Dong S6 Lénh clia mét Ngay Giao Dich twong wng
khéng duoc phép thwe hién tai Ngay Giao Dich d6. Cac lénh giao dich nhan dwoc sau Thei Diédm
DPong Sé Lénh sé dwoce x( Iy nhw sau:

Loai Lénh Xiv Ly

Lénh Mua Puwoc xem 1a Lénh Mua Bwoc Chap Nhan va dwoc gity
lai dé thuwc hién tai Ngay Giao Dich ké tiép. Tuy nhién,
trong trvang hop Lénh Mua Buwoc Chap Nhan d6 khong
duoc thuc hién tai Ngay Giao Dich ké tiép thi Lénh Mua
DBuoc Chap Nhan do6 sé bj hly va Quy sé yeu cau Ngan
Hang Giam Sat hoan tra lai tién sau khi can trir phi
chuyén khoan ngan hang (néu co) cho Nha Dau Tw da
dat Lénh Mua dé trong vong nam (05) ngay lam viéc ké
tr Ngay Giao Dich.

Lénh Ban, Lénh Chuyén Déi, Lénh | Buoc tw dong hly, Nha Bau Tw can phai gt lai 1énh
Chuyén Nhwong hodc Hly Lénh giao dich m¢&i cho Ngay Giao Dich tiép theo.
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4. Nua chirng chi quy
4.1. Cac Mirc Pau Tw Tdi Thiéu

Chwong Trinh Dau Tw Chwong Trinh VinaFlex

Murc dau tw tdi thiu mdi 1an mua Chirng chi quy Khéng ap dung

4.2. Gia Mua Chivng chi quy va Gia Dich Vu Phat Hanh

Chieng chi qu§ dwoc phat hanh tai Gia Tri Tai San Rong trén mot chieng chi quy cta Ngay Giao
Dich twong (kg cong véi Gia Dich Vu Phat Hanh. Biéu Gia Dich Vu Phat Hanh dwoc thé hién tai
Chwong IV Muc 5.1.1.

Gia Mua trén mét chikng chi qu§ = NAV trén mét Ching chi quy tai Ngay Giao Djch X (1 +
Gia Dich Vu Phat Hanh trén mét Chirng chi quy).

4.3. Quy Trinh Thwec Hién Lénh Mua

Lénh Mua dwoc thue hién theo quy trinh thé hién tai Chwong IV Muc 3.1 va Phu Luc 01 clia Ban
Cao Bach Tam Tat nay.

5. Ban chirng chi quy
5.1. Lénh Ban Téi Thiéu va Sé Dw Tai Khoan Téi Thiéu

Lenh Ban téi thidu va sb du tai khodn ti thidu c6 thé dugc ap dung tai ting thoi diém. Hien tai,
Qu§ khong ap dung mirc 1énh ban toi thieu va so dw tai khoan tbi thiéu cho Nha Bau Tuw.

Céng Ty Quén Ly Quf co quyén thay ddi cac mirc ban Chirng chi quy toi thiéu va s6 dw tai khoan
t6i thiéu vao tirng thoi diem.
5.2. Tinh Gia Dich Vu Mua Lai va Thanh Toan

Biéu Gia Dich Vu Mua Lai dwoc thé hién tai Chirong IV Muc 5.1.2. Thué ap dung déi vai giao dich
ban Churng chi quif phai git? lai tai ngudn (néu co6) sé duoc trir di tir tdng gia tri ban Chirng chi quy.

Gia Ban trén mot chirng chi quj = NAV trén mét Chirng chi quy tai Ngay Giao Dich X (1 -
Gia Dich Vu Mua Lai trén mét Chirng chi quy).

5.3. Thanh Toan Tién Ban Chirng chi quj Cho Nha Pau Tw

Tidn ban ching chi quy sau khi @4 tri Gia Dich Vu Mua Lai va thué (néu c6) sé duoc hoan tra cho
nha dAu tw trong vong nam (05) ngay lam viéc ké tir Ngay Giao Dich. Phi ngan hang phat sinh tur
viéc chuyén tién ban Chirng chi quy t&i tai khoan ciia Nha Bau Tu sé dugc khau trie tir tién ban
chttng chi quy.

5.4. Quy Trinh Thwe Hién Lénh Ban

Lénh Ban dugc thuc hién theo quy trinh thé hién tai Chwong IV Muc 3.2 va Phu Luc 01 ctia Ban
Céo Bach Tém Tat nay.

6. Chuyén doéi Quy
6.1. Mirc T6i Thidu Déi V&i Lénh Chuyén Doi

Quj khong &p dung mirc Chieng chi quf t6i thiéu ddi voi Lénh Chuyén DAi. Tuy nhién, khi Nha
DPAu Tw thwe hién chuyén doi sang mot quj mé khac do VinaCapital quan y thi 1&énh chuyen doi
do phai tuan tha theo quy dinh vé mirc Chirng chi qu§ chuyén ddi toi thieu ctia Quy do. Trong
trwong hop lenh chuyén ddi ciia Nha bau Tw khong dap trng duoc yéu cau vé mirc chuyen doi
t4 thidu cla Quy ma Nha Pau Tu muén chuyén déi sang thi lénh chuyén dbi sé khong thé thiee
hién duoc.

6.2. Gia Dich Vu Chuyén Déi

Bi&u Gia Dich Vu Chuyé&n déi dwoc thé hién tai Chwong IV Muc 5.1.3

6.3. Quy Trinh Thwc Hién Lénh Chuyén Déi

Lénh chuyén dbi dwoc thuc hign theo quy trinh thé hién tai Chwong IV Muyc 3.3 va Phu Luc 01 cla
Ban Cao Bach Tém Tat nay.
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7. Chuyén nhwong (Phi thwong mai) Ching chi qui
7.1. DPon Chuyén Nhwong

Nha Bau Tw khong dwoc phép chuyén nhuong thwong mai déi vai Chiing chi quy. Tuy nhién,
Nha Bau Tw co thé chuyén nhwong Ching chi quy cho ngwoi khac trén nguyén tic phi thuong
mai, co thé dwoi dang qua téing, thira ké hodc thuc hién Iénh clia toa an. Lénh Chuyén Nhuong
chi dwgc thiee hién dudi dang so Ivong Chieng chi quy, bao gdm ca phan 1é ctia Chirng chi quy.

7.2. X Ly Cac Bon Chuyén Nhwong

Nha Dau Tw muébn thue hién chuyén nhwong hosc nguwai thira hwdng thiva ké trong trieong hop
thira ké co thé nép Lénh Chuyén Nhwong tai bat ky Biém Nhan Lénh nao.

7.3. Tuan Tha

Dé tuan thi cac quy dinh vé& KYC va AML, nguwdi nhan chuyén nhwong Chirng chi quy chwa phai
la Nha Dau Tw sé phai tuan thi cac thi tuc vé KYC va AML ap dung cho ngwei mua Chirng chi
quy lan dau.

7.4. Xac Nhan Lénh Chuyén Nhwong

Cac Lénh Chuyén Nhuong Buroc Chép Nhan duwoc thire hién bdi Dai Ly Chuyén Nhuwong tai Ngay
Giao Dich twrong trng.

7.5. Gia Dich Vu Chuyén Nhwong
Biéu Gia Dich Vu Chuyén Nhwong (phi thwong mai) duoc thé hién tai Chwong IV Muc 5.1.4
8. Huy lénh giao dich chirng chi qui

Nha dau tw co thé hiy cac 1énh giao dich bang cach dién va nop phiéu Hiy Lénh tai cac Diém
Nhan Lénh cta Bai Ly Phan Phoi clia ho truwdc Thei Diém Béng Sé Lénh ap dung cho cac giao
dich do.

9. Tam dirng thwe hién giao dich chieng chi quy

Coéng Ty Quan Ly Quy co thé tam dirng thuc hién giao dich Chieng chi quy hodc chi thuwe hién mét
phan giao dich Chtrng chi quy khi xay ra cac trieéng hop theo quy dinh tai Chwong IV Muc 3.4

10. Dong tai khoan giao dich chirng chi quy
Tai khoan giao dich Chitng chi qui ctia Nha Dau Tw sé dwoc dong trong cac tredng hop sau:

(i) Khi Nha Dau Tw c6 yéu cdu bang vén ban vé viéc dong tai khoan. Tuy nhién, trwac khi
thire hién déng tai khoan, Nt\e‘a Dau Tw phai thire hién Lénh Ban nham dwa sé dw Chirng
chi quy trong tai khoan vé bang khong (0); hodc

(ii) S6 du thuc té cia tai khodn giao dich Chirng chi quy baing khong (0) duy tri lién tuc trong
khoang thoi gian 12 thang.

(iii) Theo yéu cau cia co quan nha nuwdc cé thdm quyén hoc theo quy dinh cla phap luat,

VIIl. GIAI QUYET XUNG BQT LO1 iCH

Cong Ty Quan Ly Quy co nghia vy, theo Bigu L&, Phap Luat va theo théng & quéc té tbt nhat, tai
moi thoi dieém hoat dong vi loi ich ctia cia Qu§ va Nha Pau Tw, va quan ly mot cach céng bang,
minh bach va liém chinh ddi vei tat ca cac quj do Cong Ty Quan Ly quan Iy bang cach:

(i) tach bach cac chién lwoc dau tw va muc tiéu clia méi quy do Céng Ty Quan Ly quan ly;

(if) tach bach gitra tai sén clia Céng Ty Quan Ly véi tai sén clia cac quy va tai san clia cac
nha dau tw Gy thac do Céng Ty Quan Ly quan Iy; va

(iii) tach bach tai san gilta cac quy dwoc quan Iy bdi Cong Ty Quan Ly.

Tat ¢ céc giao dich chirng khoan ciia cac thanh vién Ban Diéu Hanh, Ch Tich va cac thanh vien
cua HGi Bong Quén Tri, thanh vién Ban Kiém Soat, ngwdi giam sat tuan tha, ngwoi hanh nghe
quan ly quy va nhan vién ctia Cong Ty Quan Ly Quy phai dwoc bao cao bo phan kiem soat ndi bo
trrdc va sau khi giao dich theo ding quy dinh cla Phap Luat va quy ché quan trj ndi bo clia Cong
Ty Quan Ly.
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IX. CHE DO BAO CAO VA CUNG CAP THONG TIN CHO NHA BAU TV
1. Bao cao cho nha dau tw

Hang thang, quy, ndm Coéng Ty Quan Ly Quy sé gtvi jhéng ké giao dich, sao ké tai khoan giao
dich, tai khoan phu, bao cao gia tri NAV va cac thay doi NAV clia Quy va cac bao cao khac theo
luat dinh cho Nha Bau Tuw.

2. Bao cao Quy
Céng Ty Quan Ly Quy sé cong bé hodc cung cap Nha Dau Tw céc thong tin sau:
(i) Diéu Lé, Ban Cao Bach, Ban Cao Bach tom tat, bao cao tai chinh ban nién da soat xeét,
b&o cao tai chinh nam da kiém toan;
(i) Bao cao hoat dong quan Iy quy clia Cong Ty Quan Ly Quy, theo nién do ban nién va ca
nam theo mau do UBCKNN quy dinh;
(jii) Ban cao théng ké phi giao dich ctia hoat dong dau tw clia Quff hang ndm va ban nién; va
(iv) Bao céo tai chinh clia Quy theo nién d¢ ban nién va ca nam theo mau UBCKNN quy dinh.
X. DIA CHi LIEN LAC VA GIAI DAP THAC MAC CUA NHA PAU TU
Céng Ty C6 Phan Quan Ly Quy VinaCapital
Lau 17, Tdéa nha Sun Wah, 115 Nguyén Hué, Phuong Bén Nghé, Quan 1, Tp. HCM, Viét Nam
Pién thoai: +84 (0) 28 3821 9930
Fax: +84 (0) 28 3821 9931
Email: irnm@vinacapital.com
Website: wm.vinacapital.com

: Thanh phd H6 Chi Minh, ngay _4§ _ thang_04 n&m 2021
T BAI DIEN CO THAM QUYEN v TONG GIAM POC
NGAN HANG GIA T,MSW CONG TY CO PHAN QUAN LY QUY VINACAPITAL
220610,
Q = .
Q g

/
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PHU LUC 01: QUY TRINH VA CAC HUONG DAN GIAO DICH CHIPNG CHi QuUY

PHAN 1:
BUOC 1:

DANG KY MUA CHUYNG CHi QUY LAN PAU
NOP HO SO DANG KY MUA

(1)

@)

(3)
(i)

(i)

4)

Nha Dau Tw (“NPT") can dién va ky Bon Dang Ky dé co thé mé tai khoan va tham gia
dau tw mua Chieng chi quy.

Déi voi NPT la ca nhan, ban sao CMND, thé can cwéc cong dan hodc hd chiéu con thoi
han it nhat sau (06) thang va ban gbc dé dbi chleu P VoI NDT |a c¢é nhéan nwdc ngoai
khong cw tra tai Viét Nam va khéong thé cung cép ban gbc ho chiéu dé Dai Ly Phan Phdi
ddi chiéu, NBT cung cap ban sao chirng thwe dwoc chirng nhan lanh sw béi co' quan
dai dién ngoai giao cla Viét Nam (trong vong ba (03) thang gan nhét).

D6i voi NDT Ia td chire,
ban sao chirng thye (dwoc chirng thue trong véng ba (03) thang gén nhat) gidy chirng
nhan dang ky kinh doanh, chirng nhan thanh lap hoac glay to co gia trj twong dwong.

Dai vai NBT Ia td chire nwde ngoai, ban sao chwng thiee clia hd so nay phai dwgc chirng
nhan lanh sw b&i co quan dai dién ngoai giao cla Viét Nam:

ban sao (chitng thuwe b&i nguwdi co thdm quyén ctia NDT) van ban bd nhiém nguoi dai
dién theo phap luat hodc nguwoi dai dién theo Gy quyén cua NDT dé dai dién cho NDT
trong cac giao dich v&i Qui va trong viéc thire hién cac quyén va nghia vu clia Nha Bau
Tu tai Pai Hoi Nha Dau Tu; va

ban sao CMND, thé can cuwédc cong dan hodc ho chiéu con thai han it nhat sau (06) thang
clia ngudi dai dién cua NDT va ban gbc dé déi chiéu. Trong triwdng ho’p ngu&i dai dién
clia NDT la ca nhan nwéc ngoai khong cw trd tai Viét Nam va khong thé cung cép ban
gbc ho chiéu dé Dai Ly Phan Phéi dbi chiéu, NDT cung cép ban sao chirng thue dwoc
chtbng nhan lanh sw béi co quan dai dién ngoai giao cla Viét Nam (trong vong ba (03)
thang gan nhat).

Chung ttr chuyén tién (Gy nhiém chi) clia ngan hang noi NDT chuyén tién xac nhan da
chuyén tién mua Ching chi quy vao tai khoan tién dat mua Ohwng chi quy cda Quy
dwoc mé va phong toa tai Ngan Hang Giam Sat, hoac xac nhan clia Ngan Hang Giam
Sat da nhan day da tién dat mua Chtrng chi quy cia NDT. Chirng tlr chuyén tién phai
bao gom va ghi ré nhirng ndi dung sau:

o Tén ngwdi ndp tién hay tén cha tai khoan: 12 tén nguoi dang ky mua Chtrng chi quy
trén Bon Bang Ky (hay ngudi dwoc Gy quyén hop phap cla ho);

o S0 tai khodn chuyén tién;
e Tén ngan hang chuyén tién:
e S0 tién thanh toan trung khé'p vai téng gia tri dang ky mua ghi trén Don Dang Ky;

» N&i dung thanh toan ghi néi dung theo céu tric sau: [tén NBT] [s6 tai khoan giao
dich Chirng chi quy VLBF clia NDT]. Vi dy: “Tran Van A, 123456789 va

e S6 tai khodn chuyén dén phai ding la tai khodn clia Quj dwoc md tai Ngan Hang
Giam Sat.

NBT nuwéce ngoai c&n c6 ma sb giao dich chirng khoan do VSD cép theo quy dinh clia

Phap Luéat vé dau tw chirng khoan. NBT cung cap ban sao chitng thye (dwoe chirng

thire trong vong ba (03) thang g&n nhat) gidy xac nhan ma sb giao dich chirng khoan do
VSD cap.

Lieu y:

Dam bao tén NDT déng ky phai la tén ngudi thu hudng va sé tai khoan ngan hang phai
chinh xac.

Viéc chuyén tién vao tai khoan phong téa clia Quy tai Ngan Hang Giam Sat phai duwoc
thuc hién tur tai khoan cda NBT (hay tir tai khodn cda ngudi duoce dy quyén hop phap
cta ho) frong dé ghi ré nhiing noi dung duoc thé hién tai muc (4) bén trén. Quy khéng
chép nhén viéc ndp tién mét truc tiép.
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BUOC 2:

o DG6i v6i NDT la ca nhan Viet Nam, chi chap nhan CMND hod&c thé cdn cudc cong dan
c6 thoi han con lai it nhat 6 thang. Thoi han ctia CMND theo quy dinh ctia Phap Luat 1a
15 ndm ké tlr ngay cap.

KIEM TRA VA POI CHIEU TiNH CHINH XAC CUA HO SO

Nhan vién tiép nhan va thu Iy hé so cta Pai Ly Phan Phdi phai kiém tra kj Iwéng va than
trong toan bd ho so va cac thong tin ¢6 lién quan dén viéc dang ky ma tai khoan va giao dich
Churng chi quy clia NDT, cac bwéc cu thé nhu sau:

1.  Kiém Tra Théng Tin Bing Ky Mua Chieng chi quy:
(i) S6 Chtrng chi quy dang ky mua phai I&én hon 0.

(i) Téng gia tri dang ky mua phai bang sb Chirng chi quy ddng ky mua nhan v6i 10.000
VND. Téng gia tri déng ky mua phai khong thap hon gia tri dang ky mua toi thieu doi voi
tteng Chwong Trinh Bau Tw twong tng nhw dwoc thé hién trong Ban Cao Bach Tom Tat
nay.

(iil) Phuong thire thanh toan phai béng chuyén khoén. Quf chap nhan thanh toan tiv tai
khoan cla bén thir ba dwoc dy quyén thanh toan hop phap b&i NDT véi dieu kién la
chirng tir thanh toan phai bao gdbm @y dl nhirng néi dung nhw dwoc thé hién tai muc
(4) Bwac 1 bén trén.

2. Kiém Tra Cac Loai Gidy T& Va Chirng Tie:
(i) Dbivei NDT ca nhan:

e Pon Pang Ky mua Chirng chi quy da dién day dd thong tin theo yéu cau
(phai c6 dong déu treo clia Cong Ty Quan Ly Quf) va phai dwoc ky hop 1&
b&i NDT. Pai Ly Phan Phéi phai lvu ban gbc clia Bon Déang Ky co chir ky
cla NDT; va

e Déichiéu ban sao CMND, thé can cwdc cong dan hodc ho chiéu con hiéu
Iwc v&i ban gbe, hodc kiém tra ban sao chivng thire CMND, thé can cuwdéc
cdng dan hosc ho chiéu trong trueng hop NDT cung cap ban sao ching
thyc thay cho ban sao kém theo ban géc dé dbi chiéu.

(i) Déi vei NDT t6 chirc:

o  Pon Pang da dién day dd thong tin theo yéu cau (phai co dong dau treo
ctia Cong Ty Quan Ly Quf) va dwoc ky hop | bdi nguoi dai dién co tham
quyén hop phap clia NDT va dong dau clia NBT (trlr triedng hop theo quy
dinh clia phap luat lién quan Don Dang Ky nay khong phai dong dau). Pai
Ly Phan Phdi phai lu ban gbc clia Bon Bang Ky co chi ky va con déu
cla NBbT;

o Kiém tra ban sao chirng thure (dwge chirng thire trong vong ba (03) thang
gan nhéat) gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, chitng nhan thanh lap
hodc gidy to co gia tri trong dwong. Luu y déi vai NBT la td chirc nwec
ngoai, ban sao chirng thirc clia hd so' nay phai dwoc chivng nhan lanh sw
b&i co' quan dai dién ngoai giao cda Vigt Nam;

e Kiém tra ban sao (chirng thurc bdi nguei co thdm quyén clia NDT) vén ban
bé nhiém ngwoi dai dién theo phap luat hodc nguei dai dién theo Uy quyén
ctia NDT dé dai dién cho NDT trong céc giao dich véi Quy va trong viéc
thue hién cac quyén va nghfa vu ctia Nha Dau Tw tai Dai Hoi Nha Pau Tu;
va

. Kiém tra ban sao CMND, thé can cwéc cong dan hodc hod chiéu con thoi
han it nhét sau (06) thang ciia nguoi dai dién clla NDT va ban géc dé doi
chiéu. Lwu y trong trwérng hop nguoi dai dién clia NDT 1a ca nhan nuwdc
ngoai khéng cw tru tai Viét Nam va khong thé cung cp ban goc hd chiéu
dé& Pai Ly Phan Phéi ddi chiéu, NDT cung cap ban sao chitng thirc durgc
chtrng nhan 1&nh si b&i co quan dai dién ngoai giao ctia Viét Nam (trong
vong ba (03) thang gan nhét).

3. Kiém Tra Cac Théng Tin Bwoe Cung Cép B&i NDT Trén Phiéu Lénh Dang Ky Mua
Chirng chi quy:
(i) Dbivéi NDT ca nhan:
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Nhirng thong tin bat budc phai cung c&p bao gom:

Ho va tén NDT;

Gigi tinh;

Sb CMND, thé can cudc cong dan hodc sb ho chiéu, ngay cip va noi
cap;

Ngay thang ndm sinh: NDT phai tt 18 tudi tré [én tinh dén ngay dang
ky mua Chirng chi quy va ngay thang ndm sinh ctia NDT thé hién trén

bon Bang Ky phai hoan hoan tring kh&p véi ngay thang nam sinh
trén ban chinh giay CMND hoac ho chiéu cla NBT;

Québc tich: dbi v&i NBT nuwoc ngoai, qudc tich cla ho ‘ghé hién trén
Bon Bang Ky phai hoan toan tring khép véi quéc gia cap ho chiéu:

Bia chi thwdng tri: dia chi nay co the khac so v&i trén CMND nhwng
bat budc phai cé day dd théng tin ve s6 nha va tén dwdng, phudng/xa,
quan/huyén, tinh/thanh phé va quéc gia;

Dija chi lién lac (dé gtvi thu, trong trwdng hO’p NDT khong cu tra & dia
chi thwérng tra): phai co day du théng tin vé so nha va tén dwdng,
phwong/xa, quan/huyén, tinh/thanh phé va quéc gia;

bién thoai cb dinh, dién thoai di dong va thw dién to: tu van vién hodc
nhan vién tlep nhan hd so cla Dai Ly Phan Phdi can khuyen nghi
NBT cung cap s6 dién thoai va thw dién tr ma dai dién cda Dai Ly
Phan Phéi hodc Céng Ty Quan Ly Quy co thé lién lac mot cach dé
dang va thuan tién nhat;

Tai khodn ngan hang dé thuc hién chuyén tién mua Chiing chi quy
va nhan tlen ban Chieng chi quy phai cé du cac thdng tin sau: tén tai
khodn, sb tai khodn, tén ngan hang, tén chi nhanh ngan hang, dia chi
va switfcode;

Nghé nghiép: néu NBT khéng mudn cung cép théng tin nay, tw van
vién hodc nhan vién tiép nhan hé so clia Dai Ly Phan Phéi phai yéu
cau ho ghi vao myc nay trén Bon Bang Ky la “khéng ghi dan”;

Tén don vi dang lam viéc va dién thoai lién lac noi lam viéc.

Nh(rng thong tin tw van vién hodc nhan vién tiép nhan hé so cla Pai Ly
Phan Phéi can khuyén khich NBT cung cap them:

Tinh trang hén nhan;
Trinh d8 hoc van;
Thu nhap; va

Thong tin @& Coéng Ty Quan Ly Quy lién lac khi can thiét trong treong
hop khong lién lac dwoc voi NDT, gém ho tén va dién thoai clia nguoi
c6 thé lién lac.

(i) Dbivei NBT té chirc:
Nhirng théng tin bét budc phai dwoc cung cap bdi NDT:

Tén doanh nghiép: tén doanh nghiép the hién trén Bon Bang Ky phai
tring khép véi théng tin trén ban sao gidy chirng nhan dang ky doanh
nghiép;

Loai hinh doanh nghiép: loai hinh doanh nghiép thé hién trén Bon
Bang Ky phai tring khép véi théng tin trén ban sao gidy chirng nhan
dang ky doanh nghiép;

Tén ngwoi dai dién theo phap luat hodc dai dién theo uy quyén: ho
tén, s6 CMND hoéc ho chiéu va cac thong tin ca nhan clia nguoi dai
d|en thé hién trén Don Béng Ky phai hoan toan triing khcrp v&iho tén,
s6 CMND hoadc ho chiéu va céc théng tin ca nhan ctia nguodi do trén
ban sao giay chirng nhan d&ng ky doanh nghiép hoic trén van ban
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6.

bd nhiém hoac Gy quyép (tay tirng trwerng hop ap dung) va trén ban
sao CMND hodc hd chieu clia nguei do;

o Diachi dang ky: dia chi nay bit budc phai cé day dl théng tin vé sd
nha va tén dwong, phudng/xa, quan/huyén, tinh/thanh pho va quéc
gia va phai trung voi dia chi thé hién trén gidy chieng nhan dang ky
doanh nghiép hoadc hé so twong dwong cla doanh nghiép;

e  Diachilién lac (dé gtvi thuw, trong trudng hop dia chi nay khac voi dia
chi dang ky): phai cé day du thong tin ve sf; nha va tén dwéng,
phuéng/xa, quan/huyén, tinh/thanh pho va quoc gia;

° Ma sb thué: théng tin nay hé tro Cong Ty Quan Ly QuY trong viéc chi
tra cd tirc va cac khoan lgi nhuan khac (neu co) co lién quan den
Chtrng chi quy;

o Tai khodn ngan hang dé thirc hién chuyén tién mua Chirng chi quy
va nhan tién ban Chieng chi quy phai c6 di cac thong tin sau: tén tai
khoan, s tai khoan, t&n ngan hang, tén chi nhanh ngan hang, dia chi
va switfcode;

° Dién thoai ¢b dinh, dién thoai di dong va thw dién t: tw van vién hodc
nhan vién tiép nhan hé so ctia Pai Ly Phan Phéi can khuyén nghi
NDT cung cép sb dién thoai va thw dién t&r ma dai dién cta Dai Ly
Phan Phoi hodc Céng Ty Quan Ly Quy ¢d thé lién lac mot cach dé
dang va thuan tién nhat.

Kiém Tra Chiv Ky Cia NDT:

Tw v&n vién hodc nhan vién tiép nhan hé so clia Dai Ly Phan Phéi phai chirng kién
viéc ky tén ctia NDT hodc clia ngudi dai dién clia NDT (doi véi NBT la t6 chirc) vao
Pon Dang Ky mua Chirng chi quy va céc gidy to, tai liéu va chirng tlr co lien gquan
khac.

Thwe Hién Thii Tuc Nhan Biét Khach Hang KYC Va Phong Chéng Rira Tién AML:

Tuw van vién hoc nhan vién tiép nhan hé so ciia Dai Ly Phan Phoi phai thurc hién thi
tuc nhan biét khach hang KYC va phong chéng rira tién AML doi voi NBT trede khi
chép nhan bd hé so hoan chinh.

Kiém Tra Théng Tin Trén Gidy Uy Nhiém Chi So V6i Bon Bing Ky Mua Chirng
chi quy va/hodc phiéu Lénh Mua:

(i) Twvan vién hodc nhan vién tiép nhan ho so cia Pai Ly Phan Phéi can kiém tra cac théng

tin sau:

e Tén ngwaindp tién hay tén chi tai khoan: la tén ngudi dang ky mua Chirng
chi quy trén Don Dang Ky (hay ngudi duoc Gy quyen hop phap cda ho).
Qu§ khéng chap nhan viéc thanh toan bang tien mat;

o  Sb tién thanh toan tring khép véi tong gia tri dang ky mua ghi trén Bon
bang Ky;

e  Noi dung thanh toan ghi noi dung theo cAu tric sau: [tén NDT] [s tai khoan
giao dich Chirng chi quy VLBF cta NBT]. Vi dy: “Tran Van A, 123456789

o Sb tai khoan chuyé&n dén phai dung la tai khodn cla Quy dwoc & tai Ngan
Hang Giam Sat.

(i) X ly cac tinh hudng sai sot thong tin:

Trong trieeng hop sé tién NDT thuc té chuyén tién mua chirng chi quy khac
voi tdng gia tri dang ky mua ghi trén Bon Bang Ky va/hoac phiéu Lénh
Mua, tr van vién hodic nhan vién tiép nhan hd so clia Dai Ly Phan Phoi
phai yéu cau NDT stra lai tong gia tri dang ky mua trén Bon Bang Ky
va/hodc phiéu Lénh Mua cho phi hop véi sb tién thuc t& thanh toan, cu
thé nhuw sau;

e  Trong trwdng hop Bon Dang Ky va/hodc phiéu Lénh Mua da duwoc
stra lai phu hop voi sb tién thuc t thanh toan trwdc Thoi Diem Bong
Sé Lénh cta Ngay Giao Dich twong tng do, ho so dang ky mua
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Chtrng chi quy duwoc xem la duoc ti&p nhan va Lénh Mua dwoc xem
la Lénh Mua Buwoc Chap Nhan dé thwe hign giao dich tai Ngay Giao
Dich twong (tng do;

° Trong trwong hop Bon Bang Ky va/hodc phiéu Lénh Mua da duqc
stta lai phtl hop voi s6 tién thyc té thanh toan nhwng sau Thoi Diém
Dong S6 Lénh clia Ngay Giao Dich tong (ng 4o va treede Thoi Diém
Dong S6 Lénh clia Ngay Giao Dich ké tiép, hd so dang ky mua Chirng
chi quy dwoc xem la dwoc tiép nhan va Lénh Mua dwoc xem 1a Lénh
Mua Bwoc Chap Nhan dé thuc hién tai Ngay Giao Dich ké tiép; va

e Trong tredng hop dén Thoi Diém Bong Sé Lénh cua Ngay Giao Dich
ké tiép, Pon Dang Ky val/hodc ph|eu Lénh Mua van chuwa duwoc sira
lai cho phii hop vé&i s6 tién thue té thanh toan, hd so dang ky mua
Chtrng chi quy va Lénh Mua do6 dwoc xem la khéng dwoc chip nhan
va Quy sé yéu cau Ngan Hang Giam Sat hoan tra lai tién cho NDT.

Ngoai trir sai sot vé sb t|en thanh toan sé& dwoc x Iy theo muc (i) bén trén,
trong trudng hop tw van vién hodc nhan vién tiép nhan hd so clia Dai Ly
Phan Phéi phat hién théng tin trén Gy nhiém chi khong dung vai nhikng noi
dung theo yeu cau tai muc 5(a) bén trén, tw van vién hodc nhan vién tlep
nhan ho so clia Pai Ly Phan Phdi tw van cho NBT tién hanh tra soat vadiéu
chinh néi dung sai sét trede Thei Diém Bong S& Lénh cia Ngay Giao Dich
tu’o’ng tng d6. Néu néi dung sai sot khong duwoc didu chinh tredc Thoi
Diém Dong S6 Lénh cla Ngay Giao Dich twong (ng do, Quy sé yeu cau
Ngan Hang Giam Sat hoan tra lai tién cho NDT va Lénh Mua clia NBT
dwoc xem la khong hop I€ va dwgce tw dong huy.

Trong trwong hop NBT d& chuyen tién vao tai khodn cla Quj mé tai Ngan
Hang Giam Sat nhwng tw van vién hodc nhan vién tiép nhan hd so cta Pai
Ly Phan Phéi phat hién sai sot trén Don Déang Ky va/hodc ph|eu Lénh Mua
cta NBT, tw van vién ho&c nhan vién tiép nhan hé so cla Pai Ly Phan
Phéi tw van cho NBT chinh stra Bon Bang Ky valhozc phiéu Lénh Mua
theo nguyén tic sau:

e  Trong trwdng hop cac sai sot trén Bon Bang Ky va/hodc phiéu Lénh
Mua da dwoc chinh sira dung trwde Thoi Biém Déng S6 Lénh cla
Ngay Giao Dich twong trng do, h6 so d&ng ky mua Ching chi quy
duwgce xem la dwoc tlep nhéan va Lénh Mua dwoc xem 1a Lénh Mua
Buoc Chap Nhan dé thiwe hién giao dich tai Ngay Giao Dich twong
trng do;

e  Trong trwéng hop cac sai s6t trén Pon Bang Ky vé;’hoéc phiéu Lénh
Mua da dwoc chinh stra ding nhung sau Thei Diém Déng Sé Lénh
clia Ngay Giao Dich twong trng 46 va triede Thoi Diém Péng Sé Lénh
clia Ngay Giao Dich ké tiép, ho so dang ky mua Chirng chi quy duoc
xem la duoc tiep nhan va Lénh Mua dwgc xem la Lénh Mua Buwoc
Chép Nhan dé thuc hién tai Ngay Giao Dich ké tiép; va

e  Trong truwdng hop dén Thei Biém Dong S& Lénh clia Ngay Giao Dich
ké tiép, cac sai sot trén Bon Bang Ky va/hoac phiéu Lénh Mua van
chwa dwoc chinh stra dung, hd so déng ky mua Chirng chi quy va
Lénh Mua do dwoc xem la khéng duoc chap nhan va Quf sé yéu cau
Ngan Hang Giam Sat hoan tra lai tién cho NDT.
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BUOC 3:

BUOC 4:

BUOTC 5:

Trong tru=0’ng hop NDT dé& thue hién Lénh Mua trede Thoi piém Pong S6
Lénh cla ngay T- 1 nhwng chuyen tién vao tai khoan cla Quy mé tai Ngan
Hang Giam Sat sau Thei Diém Déng Sé Lénh va truwdc bébn (4) gior chidu
clia ngay T-1 do, néu co siy sai sét gitba Gy nhiém chiva Lénh Mua (b4t ké
la khac biét vé sb tién, tén NDT hay s6 tai khoan giao dich Chirng chi quf
clia NDT), hd so dang ky mua Chirng chi quy do duoc xem 1a khdng duoc
chap nhan dé thue hién tai Ngay Giao Dich twong ung do6. Néu céac sai sot
nay dwgc chinh stra ding truwéc Thoi Biém Pong S6 Lénh ctia Ngay Giao
Dich ké tiép, hd so dang ky mua Chirng chi quy duoc xem la dwoc tiép
nhan va Lénh Mua dwgc xem la Lénh Mua Buoc Chap Nhan dé thuc hién
tai Ngay Giao Dich ké tiép. Néu cac sai sot nay khéng dwgc chinh stra
dung trude Thoi Diém Bong S6 Lénh clia Ngay Giao Dich ké tiép, hd so
dang ky mua Chtrng chi qu§ dwoc xem la khdng dwoc chédp nhan dé thuc
hién tai Ngay Giao Dich ké tiép va Quy sé& yéu cau Ngan Hang Giam Sat
hoan tra lai tién cho NDT.

7.  Nop Hb So Bing Ky Mua Qua Email hodc Fax

Trong trwo’ng hop NBT ndp ho so dang ky mua qua email hodc fax, tw van vién hoac
nhan vién tiép nhan hd so ciia Pai Ly Phan Phéi van thuc hién cac thi tuc tiép nhan
hd so theo cac thi tuc hwéng dan tai Phu Luc 01 nay Tuy nhién, ho so dang ky mua
ctia NDT chi dwoc chap nhap sau khi NDT da nép day du ban gbc clia cac ho so lién
quan.

8. Thwe Hién Lénh qua Trang Giao Dich Dign Tt cua Cong Ty Quan Ly Quy

Sau khi hd so dang ky mua Ching chi quy clia NBT da dwoc chap thuan theo quy
trinh bén trén, NBT co thé dwoc Cong Ty Quén Ly Quy cép tai khoan va mat khau dé
thwe hién giao dich Chirng chi quy triec tuyén trén trang giao dich dién t&r ctia Cong
Ty Quan Ly Quy. Trinh tw va tha tuc thuwc hién giao dich sé dwoc huéng dan chi tiét
trén trang giao dich dién tlr clia Cong Ty Quan Ly Quy.

PAI LY PHAN PHOI QUYET DINH HO SO’ CO HOAN CHINH HAY KHONG

Sau khi da klem tra cac ho so chirng tlr va cac thong tin theo trinh tw hwéng dan tai Buoc 2
néu trén, tw van vién hoac nhan vién tlep nhan hd so cta Pai Ly Phan Phdi chiu trach nhiém
viéc xac dinh tinh hoan chinh cia bé hd s0. M6t bo hd so hoan chinh phai bao gom cac tai
lieu nhu dwgc liet ké & Budc 1 va bao gom day dd cac thong tin nhw hwdng dan & Buorc 2.

Néu bo hd so cla NBDT chwa hoan chinh, tw van vién hodc nhan vién tlep nhan hé SO cla
Pai Ly Phan Phéi can phai hoan tra b6 hd so cho NPT va hwéng dan cu thé cho NDT can b
sung nhirng théng tin hodc cac gidy t& chirng tir con thiéu sot.

Néu bo hd so clia NDT da hoan chinh, tw van vién hodc nhan vién tiép nhan ho so cla Pai
Ly Phan Phoi tiép tuc thire hién Budc 4 dudi day.

XAC NHAN NGAY GIO' NHAN HO SO, KY TEN PONG DAU VA TRA BIEN NHAN

Néu tai Buoc 3, tw van vién hodc nhan vién tiép nhan hd so cla Pai Ly Phan Phéi xac dinh
bd hd so dang ky mua Chirng chi quy ctia NDT d4 hoan chinh, tw van vién ho&c nhan vién
tiép nhan hd so cla Pai Ly Phan Phoi phai:

Pién cac thong tin can thiét v& Bai Ly Phan Phéi, bao gdm mé sb va biém Nhan Lénh;

e  Dién cac thong tin can thiét vé NDT, ky tén va dong déu cla Da| Ly Phan Phéi Ién bién

nhan hd so dang ky, trén bién nhan hd so phai ghi ro théng tin vé& ngay, gi®’ nhan hé so;
va

Hoan tra bién nhan hd so cho NDT.

PHAN LOAI HO SO VA CAP NHAT BAO CAO TONG HQP THEO DINH DANG

Sau khi tiép nhan hé so, tw van vién hodc nhan vién tiép nhan ho so cta Dai Ly Phan Phéi:
Phan loai rieng hd so clia NBT la ca nhan va NDT la té chire;

Cap nhat bao cao téng hop theo dinh dang/méu do Pai Ly Chuyén Nhuong cung cap;
va
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o  Gvi tap tin t¢i Dai Ly Chuyén Nhwong trudc thoi gian giao dich nhw thé hién trong Ban
Cao Bach.

BUWOC 6: DAILY CHUYEN NHUQNG TONG HOP LENH VA PHAN BO CHIPNG CHi QUY

Sau khi tlep nhan hé so dang ky mua, Pai Ly Chuyén Nhuwong kiém tra théng tin, mé tai khoan cho NBT
va phan bd Chirng chi qu§ cho NBT dm v&i cac Lénh Mua dwoc dat hop lé.

BUY&C7: THONG BAO KET QUA GIAO DICH

Két qua giao dich Chirng chi quf sé dwgc thong bao dén NDT trong thdi han thé hién tai Ban Cao Bach.
PHAN 2:  GIAO DICH CHUNG CHi QUY NH(PNG LAN TIEP THEO

BUPOC1: BDANG KY GIAO DICH

Nha Dau Tw dién thong tin twong (tng vao Lénh Mua, Lénh Ban, Lénh Chuyen Déi hodc Lénh Chuyén
Nhwong, phiéu Huy Lénh ho&c yéu cau thay dbi théng tm ¢6 sn tai cac Diém Nhan Lénh hoc trén trang
théng tin dién tir cia Coéng Ty Quan Ly Quy, wm. vmacamtal com, ky va ndp cho Dai Ly Phan Phoi. Ngoai
ra, Nha Dau Tu sau khi dwoc cap tai khoan va mat khau dé thuwc hién giao dich Chu’ng chi quy trwee tuyén
cling ¢6 thé thwe hién dat Lenh Mua, Lénh Ban, Lénh Chuyén Déi hodc Lénh Chuyén Nhuong hodc Hay
Lénh trwe tuyén trén trang giao dich dién t& ctia Céng Ty Quan Ly Quy theo quy trinh hwéng dan trén
trang nay.

D6i véi NBT Ian dau dang ky mua Chirng chi quy ta| Quy sau khi Quy da thwe hién phat hanh lan dau ra
cong chung (IPO), NDT phai thire hién cac thi tuc vé dang ky mua Chung chi quy an du theo quy trinh
thé hién tai Phan 1 bén trén, sau d6 thuwe hién Lénh Mua theo trinh tw thé hién tai Phan 2 nay.

BUGC 2:  KIEM TRA VA DOI CHIEU TINH CHINH XAC CUA HO SO

1. Khitiép nhan Iénh t&r Nha Dau Tw, tw van vién hodc nhan vién ti€p nhan hé so clia Pai Ly Phan Phéi
kiém tra tinh day di va chinh xac cla hd so.

2. Ngoai viéc kiém tra, abi chiéu va dam bao tinh chinh xac cla cac thong tin vé Nha Dau Tw, tw van
vién hodc nhan vién tiép nhan hd so ctia Bai Ly Phan Phéi phai dam bao s6 Chirng chi quy hodc gia
tri dang ky mua thé hién trén lénh twong trng khong dwoc th&p hon sb Chirng chi quy t6i thiéu hosc
gia tri dang ky mua tdi thiéu ap dung cho tirng trweng hop twong trng nhuw dwoc thé hién tai Ban Cao
Bach Tém Tat nay.

3. Sau khi @4 kiém tra cac hd so, tw van vién hodc nhan vién tiép nhan hd so clia Pai Ly Phan Phéi chiu
trach nhiém viéc xac dinh tinh hoan chinh cia hé so.

4. Néu hé so cla Nha Dau Tw chwa hoan chinh, tw van vién hodc nhan vién tiep nhan hé so cla Pai
Ly Phan Phéi can phai hoan tra hd so va hwéng dan cu thé cho Nha Dau Tw can bd sung hoac stra
chira nhirng thong tin hodc cac chirng tir con thiéu sot.

5. Néu bd hd so ctia Nha Bau Tw d& hoan chinh, tw van vién hodc nhan vién tiép nhan hd so cta Pai
Ly Phan Phoi tiép tuc thie hién Budce 3 duai day.

BUGC 3: XAC NHAN NGAY GIO' NHAN HO SO, KY TEN DPONG DAU VA TRA BIEN NHAN

Néu tai Bwdc 2, tw van vién hodc nhan vién tiép nhan hd so cua Dai Ly Phan Phdi xac djnh b hd so dang
ky mua Chirng chi qu§ clia Nha D&u Tw d& hoan chinh, tw van vién ho&c nhan vién tiép nhan hé so cia
Dai Ly Phan Phéi phai:

. Dién cac thong tin can thiét vé& Pai Ly Phan Phéi, bao gdm mé sé va Diém Nhan Lénh:

o Dién cac thong tin can thiét v& Nha Bau Tu, ky tén va déng dau ctia Pai Ly Phan Phéi 1&n bién nhan
hé so dang ky, trén bién nhan hd so phai ghi 1 théng tin vé ngay, gi¢» nhan hd so; va

° Hoan tra bién nhan hd so cho Nha Pau Tw.
BUOC 4: NOQP TIEN POI VOI LENH MUA CHUPNG CHi QUY

Nha dau twr hodc Nna Dau Tw thuc hién Lénh Mua thanh toan gla tri dat mua Chieng chi quy vao tai khoan
cua Quy m& tai Ngan Hang Giam Sat trivde thei han ndp tién clia Ngay Giao Dich twong (rng nhw dwoc
thé hién trong Ban Céo Bach Tém Tt nay. Sé tai khoan va théng tin tai khoan cia Quy dwoc tw vén vién
hodc nhan vién tiép nhan hd so cda Pai Ly Phan Phéi cung cAp cho Nha Dau T khi ho dat Lénh Mua.

Trong trieérng hop sé tién thue té thanh toan khac v tong gia tri dang ky mua ghi trén Lénh Mua, tw van
vién hodc nhan vién tiép nhan ho so cla Pai Ly Phan Phéi tién hanh xa ly theo quy trinh thé hién tai Muc
6(b), Bwdc 2, Phan 1 bén trén.

40



BUOC 5: GUITAP TIN PINH DANG TO'T1DAI LY CHUYEN NHUONG
Pai dién Dai Ly Phan Phdi g tap tin t¢i Dai Ly Chuyén Nhuong trirdc giao dich nhuw thé hién trong Ban Céo Bach.

BUGC 6: DAILY CHUYEN NHUVONG TONG HQP LENH VA PHAN BO CHI’NG CHI QUY

Sau khi tiép nhan hd so dang ky mua, Pai Ly Chuyén Nhuwong kiém tra théng tin va phan bb Ching chi
quy cho NDT doi v&i cac Lénh Mua dwoc dat hop 1é.

BUOC 7: THONG BAO KET QUA GIAO DICH
Két qua giao dich Chirng chi quy sé dwoc thong bao dén NDT trong thoi han thé hién tai Ban Cao Bach.
BUWOC 8: THANH TOAN POI VOI LENH BAN

Tidn ban Chitng chi quj sé& dwoc thanh toan vao tai khoan dang ky clia Nha Pau Tuw trong thoi han thé
hién tai Ban Cao Bach.

=
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PHU LUC 02 — DANH SACH CAC BAI LY PHAN PHOI VA PIEM NHAN LENH

Coéng Ty C6 Phan Quan Ly Quy VinaCapital

Lau 17, Toéa nha Sun Wah, 115 Nguyén Hué, Phwdng Bén Nghé, Quan 1, Tp. H& Chi Minh, Viét Nam
bién thoai: +84 (0) 28 3821 9930

Fax: +84 (0) 28 3821 9931

Email: irnm@vinacapital.com

Website: wm.vinacapital.com
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